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PAAKIRJOITUS

Poikkeusajan aineistot arkistoihin

oronavirus on ollut arjes-
samme lasna jo yhdeksan
kuukauden ajan. Erilaiset
rajoitustoimet, etatyosuo-
situs ja oma-aloitteinen varovaisuus
ovat vaikuttaneet monin tavoin
arkistoinnin ja tiedonhallinnan
ammattilaisten tyoskentelyyn ja
organisaatioiden asiakaspalveluun.
Olemme yrittaneet hoitaa toitam-
me mahdollisimman paljon etana,
tehostaneet kaytettavissa olevien
resurssien puitteissa digitaalisia
palveluitamme seka miettineet, mi-
ten pystymme hoitamaan fyysisen
asiakaspalvelun turvallisesti.

Etityon ja digitalisoitumisen myota
tietoturvan merkitys on entisestaan
korostunut. Paljon julkisuudessa
esilla ollut Vastaamon tietovuoto-
skandaali on kertonut karulla taval-
la, miten vakavia asioita voi seurata
siita, ettei tietoturva ole asianmu-
kaisella tasolla. Uskoisin, etta se on
saanut meidat kaikki miettimaan,
olisiko tietoturvan saralla viela joku
asia, jonka voisi hoitaa entistakin
paremmin.

Mutta tyonteon muotojen, asiakas-
palvelun ja tietojarjestelmien lisaksi
koronavirustilanteen tulisi vaikuttaa
myos aineistojen hankintaan. Mil-
lainen jalki tasta poikkeuksellisesta
ajanjaksosta jaa arkistomakasiinei-
hin ja digitaalisiin sailytysjarjestel-
miin?

Kansallisarkisto onkin valmistele-
massa ohjetta pandemia-ajan arkis-
toinnista. Ohje on timan hetken
tietojen mukaan valmis ensi vuoden
tammikuussa. Sen keskeinen ajatus
on, etta kukin julkishallinnon toimija
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on oman toimintansa osalta paras
asiantuntija, jolloin se voi omakoh-
taisesti arvioida, miten pysyvasti
sailytettavien asiakirjojen maaraa
tulisi laajentaa pandemia-aikana.
Tarkoituksena nimittain on, etta jul-
kishallinto arkistoisi korona-aikana
enemman asiakirja-aineistoa kuin
Kansallisarkiston varsinaiset seulon-
tapaatokset edellyttavat. Erityisesti
ohjeistus koskisi keskeisia pande-
miatoimijoita.

Monet suomalaiset yksityisarkistot
ovat jo ehtineet lisata pandemia-
ajan aktiivista aineistonhankintaa.
Esimerkiksi Suomalaisen Kirjalli-
suuden Seuran "Koronakevat"-ke-
ruussa kerattiin maalis—syyskuussa
koronaan liittyvia muistoja eristay-
tymisen arjesta, koulusta ja tyosta
seka vapaa-ajasta ja yhteydesta
lahimmiisiin. "Koronakevit"-keruu-
seen tuli lahes 350 vastausta.

Svenska litteratursallskapet i Fin-
land on toteuttanut kolme erilaista
korona-keruuta, joihin on saatu
yhteensa noin 170 vastausta. Lisaksi
on vastaanotettu korona-aiheista
kuva-aineistoa seka tehty syvahaas-
tatteluita videoyhteyden kautta.

Toimihenkiloarkisto on lahestynyt
ammattijarjestoja, jotta nama kiin-
nittaisivat erityista huomiota siihen,
etta niiden poikkeusajan toiminta
saadaan dokumentoitua jalkipol-
via varten. Koronatilannehan on
mullistanut tyoelamaa. Ammattilii-
tot ovat muun muassa ohjeistaneet
virusepidemian vuoksi lomautettuja
ja etatyossa olevia toimihenkiloita
seka puolustaneet kriittisilla aloilla
tyoskentelevien jasentensa etuja.

Urheiluarkisto on puolestaan
aloittamassa nykydokumentaatio-
hanketta, jossa selvitetdan koronan
vaikutuksia urheilijoihin. Alkuvai-
heessa kysely ja etahaastattelut
kohdistuvat yhteen urheilulajiin,
mutta resurssien salliessa hanketta
on tarkoitus laajentaa.

Monilla muillakin yksityisarkistoilla
on ollut koronatilanteeseen liittyvaa
proaktiivista hankintaa.Yksityisar-
kistojen korona-aineistot tayden-
tavat oivallisella tavalla Kansallisar-
kiston tulevan ohjeistuksen mukai-
sesti tallennettuja julkishallinnon
toimijoiden pandemia-aineistoja,
jolloin tutkijoilla on tulevaisuudessa
kaytossa monipuolisia ja eri ela-
manaloja edustavia kulttuuriperin-
toaineistoja talta poikkeukselliselta
ajanjaksolta.

* * *

Kahden edellisen Failin tapaan ta-
makin lehti julkaistaan painettuna
version lisaksi avoimesti verkossa
saatavilla olevana PDF-tiedostona.
Liikearkistoyhdistyksen hallitus
haluaa tarjota lehden tuoreeltaan
luettavaksi myos niille, jotka eivat
etatoiden takia paase sita lukemaan
tyopaikalleen.

Juha
Henriksson




LIIKEARKISTOYHDISTYS

Katsaus Failin historiaan osa 4:
Koulutus ja kansainvalinen yhteistyo

Ella

Oksanen

~ Suunnittelija
| KELA

Asiakirja-

palvelut

assa kirjoituksessa

esitelldan Faili-lehden

historiaa ja vanho-

jen julkaisujen aiheita
1960-luvun puolivalista 2010-lu-
vulle. Kirjoitus on osa neliosais-
ta juttusarjaa, jolla juhlistetaan
vuoden 2020 Faili-julkaisuissa
60-vuotiaan Liikearkistoyhdistyk-
sen historiaa.

Asiakirjahallinnan ja arkistoalan
ammattitaidosta ja koulutuksesta
huolehtiminen on tarkeaa seka alan
arvostuksen sailyttamiselle etta
koko ammattikuntamme olemas-
saololle. Myos alan tutkimus ja sen
tunnetuksi tekeminen ovat elinehto
profession kehittymiselle. Tieteel-
lisen tutkimuksen myota saamme
uutta arvokasta tietoa, jota voimme
vieda osaksi kaytannon tekemista
esimerkiksi alan koulutusten ja lain-
saadannon uudistamisen kautta.

Liikearkistoyhdistys on osaltaan
vienyt eteenpain alan ammatillista
koulutusta ja osaamista.Yhdistyksen
julkaisemassa Faili-lehdessa kasitel-
laan alan tarkeimpia kansallisia ja
kansainvalisia seminaareja, koulu-
tuksia ja julkaisuja laajalla skaalalla.
Lisaksi yhdistys jarjestaa itse asia-

kirja- ja tiedonhallinnan ammattilai-
sille suunnattuja koulutuksia, tee-
julkaisee alan oppaita ja sailytysai-
kasuosituksia. Failissa koulutukset ja
niiden anti on aina ollut keskeisessa
asemassa. Koulutus, kansainvalinen
yhteistyo ja lainsaadannon muu-
tokset ovat monesti olleet lehden
kantavina teemoina vuosikymme-
nesta toiseen.

Liikearkistopaivat

Liikearkistoyhdistys on jarjestanyt
vuodesta 1962 lahtien Liikearkisto-
paivia, jotka olivat alkujaan suun-
nattu erityisesti seka yritysjohdolle
etta arkistoalan henkilostolle.Vasta
perustettu koulutustoimikunta

ja Liikearkistopaivat mainitaan jo
ensimmaisessa Liikearkisto-lehden
paakirjoituksessa vuonna 1964.
Vield 1960-1980-luvuilla Liikearkis-
topaivien luentoja ei kuitenkaan esi-
telty tarkemmin itse lehdessa, silla
ensimmaisten Liikearkistopaivien
esitykset ja paivilla kayty keskustelu
julkaistiin omina teoksinaan.

Liikearkistopaivien luentoja ei enaa
nykyaan ole tapana julkaista omina
painoksinaan. Sen sijaan viimeistaan
[990-luvulle tultaessa Liikearkisto-
paivien sisallosta alettiin kirjoittaa
Failiin kattavia koosteita. Failin juttu-
jen perusteella jonkinlaisia “kesto-
aiheita” ovat olleet ainakin muut-
tunut lainsaadanto, tietotekniikan
kehitys ja case-esimerkit. Paivilla on
keskusteltu myos esimerkiksi arkis-
toalan tulevaisuudesta ja asiakirja-

hallinnon roolista organisaatioiden
voimavarana.

Vaikka arkistointiin liittyvat kaytan-
not ja tekniikat ovat muuttuneet,
monet kysymykset ja keskuste-
lunaiheet ovat pysyneet pinnalla
vuosikymmenesta toiseen. Matti
Happonen on kirjoittanut Failiin
raportin Suomen 0. Liikearkisto-
paivistd, jotka jarjestettiin Tuusulas-
sa lokakuussa 1999. Pdivan teemana
oli sahkoinen asianhallinta ja uuden
tekniikan hyvaksikaytto arkistossa.
Raportin mukaan Tuusulan Liikear-
kistopaivilla kasiteltiin muun muassa
sahkoista asianhallintaa liiketoimin-
tusta, tunnistamista ja asiointia seka
sahkoisen asianhallinnan toteutta-
mista taloushallinnossa. Koulutus-
paivien paatteeksi kaydyssa panee-
likeskustelussa pohdittiin erityisesti
ihmisten yksityisyyden suojan tur-
vaamista sahkoisessa ymparistossa,
jossa tietoa siirretaan jarjestelmasta
toiseen. (Faili 3/1999) Raportista
paatellen ohjelma painottui jo pit-
kalti sellaisiin digitaalisen asianhal-
linnan ja sailyttamisen kysymyksiin,
jotka ovat ajankohtaisia alallamme
tanakin paivana.

Arkistoalan koulutusta jo
1960-luvulta lahtien

Liikearkistoyhdistyksen ajatuksena
oli jo 1960-luvulla, etta liike-elama
tarvitsisi ammattitaitoista hen-
kilokuntaa hoitamaan arkistoja.
Liike-elaman toimistotyontekijoille
tehtiin arkistonhoidon merkitysta
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tunnetuksi jo Liikearkistopaivilla,
mutta varsinainaisia arkistonhoito-
koulutuksia yhdistys alkoi jarjestaa
kevaalla 1965. Liikearkistoyhdistys
tarjoaa edelleen asiakirjahallinnan
parissa tyoskenteleville henkiloille
arkistoalan peruskoulutusta.Viime
vuonna asiakirjahallinnan kaksipai-
vainen peruskurssi jarjestettiin jou-
lukuussa Sokos Hotel Presidentissa
Helsingissa.

Ensimmaisilla arkistonhoidon
peruskursseilla Helsingin Kaup-
pakorkeakoululla 1965 puhujina
olivat muun muassa yhdistyksen
puheenjohtaja Huugo Raninen ja
kauppatieteen maisteri L. E.Torn-
wall. Kurssilla Iahdettiin liikkeelle
perusasioista: Tornwall piti kurssil-
la kaksi luentoa, jossa han selvitti
opiskelijoille muun muassa sita,
“miten arkistonhoito eroaa mu-
seoesineiden kerailysta, minkalaisia
arkistonhoitajia niin meilla kuin
muuallakin yleensa on seka esitti
eraanlaisen ihanneratkaisun keski-
suuren liikkeen arkiston tehtava- ja
vakanssiorganisaatiosta. Jalkimmai-
sessa luennossaan han selosti eri-

laisten asiakirjojen, lahinna kirjeiden

ja tilausten kulkua Suomen Sokeri
Oy:ssa.” (Liikearkisto 1/1965)

Myohemmin 1970-luvulle tultaes-
sa koulutustarjontaa taydennettiin
arkistonhoidon jatkokursseilla.
Jatkokursseilla keskityttiin edelleen
arkistonhoidon peruskysymyk-
siin, kuten aineiston inventointiin,
sailytysaikojen maarittamiseen ja
kirjeenvaihdon jarjestamiseen seka
aakkostamiseen: “Kurssilaisille jaet-
tiin tarkat aakkostusohjeet. Taman
jalkeen kukin osanottaja sai nipun
kortteja, jotka hanen oli sijoitetta-
va oikeaan jarjestykseen annetun
aakkostamisohjeen ‘sana sanalta’
-menettelyn mukaan.” (Liikearkisto
2/1972)

Liikearkistoyhdistys on jarjestanyt
ja jarjestaa edelleen alan perus-
koulutuksen ja Liikearkistopaivien
lisaksi myos muuta koulutusta,
kuten raataloityja tilauskoulutuk-
on jarjestanyt 1970-luvulta lahtien.
Viime vuosina teemapaivilla on
kasitelty muun muassa sahkoista
allekirjoitusta, pilvipalveluja seka tie-
donhallinnan jarjestelmien hankin-
taa ja kayttoonottoa. Lisaksi teema-
paivista on kirjoitettu Failiin kattavat
yhteenvedot, joissa on esitelty kou-
lutuspaivien sisaltoa ja tilaisuudessa
kaytyja keskusteluja.

Koulutus siirtyy yliopistoai-
kakauteen

Arkistoalaa kasittelevia kursseja
sisaltyi korkeakoulujen opetussuun-
nitelmaan Jyvaskylan yliopistossa ja
Helsingin kauppakorkeakoulussa jo
1970-luvulla. Esimerkiksi Jyvasky-
lan yliopiston Taloushistorian laitos
jarjesti opiskelijoille yritysarkisto-
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kursseja 70-luvun lopulla. (Liikear-
kisto 1/1976).Varsinainen akatee-
minen “murros” tapahtui kuitenkin
[990-luvun lopulla ja 2000-luvun
alussa, kun Tampereen yliopiston
informaatiotutkimuksen laitoksella
opintokokonaisuuteen alettiin sisal-
lyttaa asiakirjahallinnon ja arkisto-
toimen opintoja.

Asiakirjahallinnan opintoja pystyi
vuodesta 1997 alkaen suorittamaan
Suomessa yliopistotasolla osana in-
formaatiotutkimuksen koulutusoh-
jelmaa. Failissa kirjoitettiin vuonna
1996 tasta edistysaskeleesta seuraa-
vasti: “Asiakirjahallinto- ja arkisto-
alan koulutus on Suomessa voimak-
kaassa murrosvaiheessa. Tampereen
yliopiston informaatiotutkimuksen
laitoksella on jo kuluvan vuoden
aikana ryhdytty sisallyttamaan
tiettyihin informaatiotutkimuksen
kursseihin asiakirjahallinnon ja
arkistotoimen ainesta. Laajemmassa
mitassa koulutus kaynnistyy vuoden
1997 aikana.” (Lybeck Faili 2/1996)

TIETO TULEVAISUUDESSA
{SUOMEN IX LIIKEARKISTOPAIVAT

Liikearkisto-lehden ja Failin teemanumeroita vuosilta 1987-2002.

Kuva: Ella Oksanen.
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Asiakirjahallinnan opintojen sisal-
lyttaminen informaatiotieteiden
opintokokonaisuuteen perustui
ajatukselle tietotyosta ja tietotek-
niikan kehityksesta asiakirjahallin-
nan saralla. Odotuksena oli, etta
tietotekninen muutos lisaisi myos
patevan tyovoiman kysyntaa. Infor-
maatiotutkimuksen opintokokonai-
suudessa arkistonhoitajan am-
mattikuva liitettiin yhteen muiden
tiedonhallinnan asiantuntijoiden,
kuten kirjastonhoitajien ja infor-
maatikkojen, kanssa.Vaikka uudistus
oli toivottu, opintojen liittaminen
osaksi informaatiotutkimusta herit-
ti myos kritiikkia: “On pelatty, etta
alan teoriapohja ja siita nousevat
metodit jaavat ‘vieraan’ tieteenalan
jalkoihin. Taman nakemyksen edus-
tajat pitavat historiatiedetta luon-
tevampana alan ‘liittolaisena’ kuin
informaatiotutkimusta.” (Lybeck,
Faili 2/1996)

Failissa otettiin kantaa historian-
tutkimuksen edustajien huoleen
asiakirjahallinnan liittamisesta in-
formaatiotieteisiin. Lehden 2/1996
paakirjoituksessa Marjo Rita Valto-

———

AL

Marjo Rita Valtonen
Ja ARMAn ammattitaito
-sivu 4

Failin teemanumeroita vuosilta 2008 ja 2013. Kuva: Ella Oksanen.

nen muistuttaa lukijoita monipuoli-
sista mahdollisuuksia kouluttautua
arkistoalalle: “Arkistoalan erikois-
luonne ja omaleimainen identiteetti
eivat tule hukkumaan kirjastojen
hyllyille tai kansainvalisiin tietopank-
keihin kun tietoalan ammattikuvien
moninaisuus otetaan koulutuksessa
huomioon.” (Valtonen, Faili 2/1996)
Historian- ja informaatiotutkimuk-
sen akateemisten opintojen lisaksi
tarjolla oli jo 1990-luvun puoli-
valissa muun muassa arkistoalan
perus- ja taydennyskoulutusta seka
erilaisia koulutus- ja teemapaivia
seka kansainvilisia konferensseja
laidasta laitaan, mika tarjosi monta
eri polkua suuntautua asiakirjahal-
linnan tehtaviin.

Aluksi arkistoalan opintoja lisattiin
osaksi informaatiotieteiden kou-
lutusohjelmaa, mutta 2000-luvun
loppupuolella opintoja pystyi suo-
rittamaan omana ohjelmanaan seka
yliopisto- ettd AMK-tasolla. Nain
Osmo Palonen kirjoittaa uudistuk-
sesta vuonna 2007 Failissa:*“Marjo
Rita Valtonen edellisessa Failissa ja
Jaana Kilkki Mikkelissa pidetyssa

TEEMANA
KANSAINVALISYYS

Kolmé'arviota' Toivo Jullinen
DLM Forumin uskoo yhteis-
tyohon
sivut 16-19.

Konferenssista
sivut 8-15

seminaarissa, josta tama Faili kertoo,
vaativat arkistoihmisille vahvaa teo-
reettista koulutusta, jonka perus-
teella pystytaan toimimaan tule-
vaisuuden muuttuvassa arkistossa.
Taman vaatimuksen toteuttami-
seksi on alkamassa kaksi koulutus-
ohjelmaa: Jyvaskylan ja Tampereen
yliopistojen yhteinen arkistonhal-
linnan maisteriohjelma, joka on
suunnattu toisaalta historian ja toi-
saalta informaatiotutkimuksen alalta
valmistuneille kandidaateille seka
Mikkelin Ammattikorkeakoulussa
jarjestettava sahkoisen asioinnin ja
arkistoinnin ylempi amk-tutkinto,
joka taas on suunnattu seka arkis-
toinnin etta tietotekniikan ammat-
tilaisille, joilla on takanaan alempi
korkeakoulututkinto.” (Palonen, Faili
3/2007)

Yhteistyota yli rajojen

Failista on muodostunut alam-
me tarkea ammattilehti, jossa
kirjoitetaan monipuolisesti alan
koulutuksista ja seminaareista
seka Suomessa etta ulkomailla. Jo
Liikearkisto-lehden aikana toimitus
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julkaisi kirjoituksia Pohjoismaisista
liikearkistopaivistd, Ruotsin NLA:n
arkistopaivista seka kansainvalisista
arkistoalan kursseista ja kongres-
seista. Lisaksi lehteen on kirjoitettu
paljon juttuja erilaisista arkistovie-
railuista ympari maailman.

Numeron 2/1964 paikirjoituksessa
kuvattiin yhdistyksen tavoitetta lisa-
ta arkistoalan yhteistoimintaa: “Lii-
kearkistoyhdistys on mahdollisuuk-
siensa mukaan pyrkinyt solmimaan
yhteyksia muiden maiden vastaaviin
jarjestoihin, jotta saisimme tietoja,
miten liikearkistoja hoidetaan muu-
alla maailmassa. Lukija huomaa, etta
lehtisemme tama numero miltei
viimeista piirtoa myoten sisaltaa
kansainvalisen yhteistoiminnan
avulla saatua aineistoa. Kun saatam-
me taman aineiston jasentemme
tietoon, toivomme nain edistavam-
me myos sita kotimaista yhteistyo-
ta, jota varten yhdistyksemme on
perustettu.” (Liikearkisto 2/1962)

Liikearkistoyhdistys on tehnyt yh-
teistyota jo perustamisensa alku-
ajoista lahtien erilaisten suuryritys-
ten seka muiden yhdistysten, kuten
Mikrofilmiyhdistyksen (myoh.Talle
ry:n), kanssa. Toiminta on laajentu-
nut vuosien saatossa, ja yhteistyota
jatketaan edelleen muun muassa
Suomen Elinkeinoelaman Keskus-
arkiston, Kaakkois-Suomen ammat-
tikorkeakoulun (Xamk), TIEKE:n,
Tietoasiantuntijat ry:n, Arkistoyh-
distys ry:n,Yksityiset Keskusarkistot
ry:n ja Kunnallisarkistoyhdistys ry:n
kanssa. Kansallisen yhteistyon ohel-
la yhdistys on tehnyt myos paljon
kansainvalista yhteistyota.Yhdistys
on DLM Forumin yhteisojasen ja
tiivistanyt muutenkin yhteistyotaan
kansainvalisiin organisaatioihin ja
jarjestoihin toimintansa aikana. LAY
on pyrkinyt saamaan myos hyvia

kansainvalisia asiantuntijoita puhu-
jiksi omiin koulutuksiinsa.

Kansainvalisyys nakyy Failin kirjoi-
tuksissa selvasti. Esimerkiksi vuonna
1996 lehden teemana oli “kansain-
valinen yhteistyo” (Faili 3/1996).
Lehden paakirjoituksessa Heikki
Helasti kuvaa yhteistyon merkitysta
seuraavasti:“Yha tiivistyva kansain-
valinen yhteistyo kertoo siita, kuin-
ka tarkeata on tunnistaa ja kasitella
alamme yhteisia nakemyksia, tavoit-
teita ja ongelmia eri maita ja kult-
tuurejakin edustavien ammattito-
vereiden kanssa. Alan kehittiminen
ja ongelmien ratkominen yhdessa
muiden maiden kollegojen kanssa
on hedelmallista ja lopulta tuot-
tavaa. Usein voidaan myos sanoa,
etta jo keksittya pyoraa ei tarvitse
keksia uudelleen.” (Faili 3/1996)

Kansainvalisten konferenssien ja
vierailujen antia esitellaan useissa
lehden numeroissa tallakin vuosi-
tuhannella. Failin kirjoittajia ovat
innoittaneet esimerkiksi ICA:n ja
DNL Forumin jarjestamat kon-
ferenssit ympari maailmaa seka
tutustumisvierailut eri maiden
arkistoihin. Osmo Palonen kirjoit-
taa vuonna 2008 osuvasti:“Faili on
yksi eurooppalaisista keskustelu-
foorumeista, vaikka emme olekaan
ainakaan viela blogi tai wiki. On
kuitenkin niin kuin saksalainen
alan konsultti ja Moreqg2:n asian-
ajaja Ulrich Kampffmeyer yritti
meita muistuttaa: asiakirjahallinnan
ammattilaisten taytyy tietaa mita
maailmassa tapahtuu, tai meille kay
kuten jo kertaalleen mainittu Matti
Lakio edellisessa Failissa muistutti:
jos emme ela tata paivaa, meista
tulee Saimaan norppia. Arkisto
muuttuu reliktiksi, josta vain vanhat
historiantutkijat ovat kiinnostunei-
ta.Web 2.0 on jo taalld. On meista

itsestamme kiinni, jos emme pysty
liittymaan joukkoon.” (Faili 4/2008.)

Webinaarit uutena koulu-
tusmuotona

Koronaviruksen aiheuttaman poik-
keustilanteen vuoksi monet kou-
lutukset vuonna 2020 on jouduttu
perumaan tai siirtamaan tulevaisuu-
teen. Poikkeustilanne on vaikutta-
nut valillisesti myos Failin sisaltoon,
silla lehden toimitus on perinteises-
ti ammentanut alan koulutuksista

ja tapahtumista. LaY ei kuitenkaan
maksi. Juttujen aiheita on riittanyt
poikkeusoloista huolimatta. Lisaksi
yhdistys on kokeillut tana vuonna
ensimmaista kertaa webinaari-
muotoisten tilaisuuksien pitamista
Teamsin avulla. Tasta on saatu hyvaa
kokemusta ja oppia tulevia koulu-
tuksia varten, silla tulevaisuudessa
etatyo ja nain ollen myos etaopetus
tulevat varmasti sailymaan pysyvana
osana ihmisten arkea.

Poikkeusolot ovat muuttaneet maa-
ilmaamme niin merkittavasti, etta
paluuta entiseen tyoskentelytapaan
ei enaa ole.Webinaarit, Skype- ja
Teams-seminaarit seka erilaiset
verkkokoulut ovat "uusi normaali”.
Naista etakoulutuksista ja muista
alan kiinnostavista tapahtumista
saamme varmasti lukea myos tule-
vissa Faileissa.
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Hei, me ollaan rikospaikkatutkijoita!

Pekka
Henttonen
| Dosentti

- Tampereen
yliopisto

aannoin kerroin, etti
arkistotieteeseen on
kaivattu uusia ajatuksia.
Yksi ehdotettu suunta
on digitaalinen rikospaikkatut-
kimus. Seka se ettd arkistotiede
ovat soveltavia tieteitd, jotka
ovat muodostuneet ammatillis-
ten kdytantojen pohjalta. Naistd
johdettuja periaatteita on kodifi-
oitu ja sovellettu standardoituna
takaisin kaytantoon. Sahkoisista
aineistoista vastaava arkistonhoi-
taja pyrkii tunnistamaan tapah-
tumat, joista digitaalinen data
on periisin, ja arvioimaan tiedon
luotettavuutta ja autenttisuutta.
Nakokulma ja tavoitteet ovat siis
samantapaisia kuin rikospaikka-
tutkijoilla, jotka kerddvit aineis-
toa syytteen nostamista varten.

Arkistoalalla kiinnostus asiakirjojen
autenttisuuteen ja luotettavuuteen
ei ole uutta.Yksi arkistotieteen juu-
rista tulee diplomatiikasta, joka uu-
den ajan alussa pyrki tunnistamaan
keskiaikaisia vaarennoksia vertaile-
malla asiakirjoja keskenaan. Luciana
Durantin kanadalainen tutkijaryhma
on kehittanyt sahkoisten asiakirjo-
jen diplomatiikkaa. Sama ryhma on

kiinnostunein myos digitaalisesta
rikospaikkatutkimuksesta.

Rikostutkijoiden digitaalisen aineis-
ton hallinta on arkistonakokulmas-
ta retuperallad. Tutkimusaineiston
arvo nimittain laskee nopeasti sen
jalkeen, kun tuomio on langetettu,
joten aineiston sailyttamiseen kiin-
niteta huomiota. Rikospaikkatutki-
jan ei myoskaan tarvitse jarjestaa
paisya aineistoonsa.Yhtalaisyytta
on silti. Durantin ryhma on Inter-
PARES-projekteissa kartoittanut
digitaalisen aineiston autenttisuu-
den vaatimuksia ja yhdistanyt timan
malliin, joka kuvaa rikostutkimuksen
prosesseja.

Oheisessa kuvassa on esimerkki
mallin yhdesta kuvaustasosta. Tama
tuo esille mielenkiintoisia eroja.
Diplomatiikka olettaa, etta asiakir-
jojen taustalla on oikeusjarjestel-
man tunnistamia tekoja; on joku

— omistaja, kuningas, yritys, viran-
omainen, henkild tai joku muu —
joka tekee asiakirjalla tai asiakirjan
todistamana jotakin, mika muuttaa
juridisia suhteita.

Tietojarjestelmat eivat kuitenkaan
toimi nain: ne ovat matemaattisesti
katsoen "tilakoneita”, jotka vaih-
tavat tilaa inputtien ja outputtien
lomassa. Se, mita jaljelle jaa, on jalkia
naista tiloista ja siirtymistd. Kun
esimerkiksi netissd kdydaan osake-
kauppaa, kyse on sarjasta toimenpi-
teitd, jossa eri jarjestelmat ja niiden
osat vaihtavat dataa keskenaan.

Tuloksena on tietojen yhdistelma,
jossa ostaminen tai myyminen on
mahdollista. Kun lopullinen kauppa
tehdaan klikkaamalla painiketta, tie-
tojarjestelman tila vaihtuu sellaisek-
si, jossa osto tai myynti on jo tehty.
Asiakirjaa, jolla jotain myytaisiin

tai ostettaisiin i itse asiassa ole.
Tallaisten erojen analysoinnissa pe-
rinteisen ja digitaalisen ympariston
valilla kummallakin erityisalueella
on annettavaa toisilleen.

Toinen esimerkki alueiden vuo-
rovaikutuksesta: diplomatiikas-

sa keskeinen analyysivaline ovat
epajohdonmukaisuudet asiakirjo-
jen ulkomuodossa ja sisallossa. Jos
esimerkiksi paavin kanslian luos-
tarille antamassa keskiaikaisessa
lahjakirjassa ei mainita viinitarhoja,
niin asiakirja on todennakoisesti
vaarennos, vaikka viininviljely olisi
ilmastossa mahdotonta; viinitarhat
olivat osa lahjakirjoissa aina rutii-
ninomaisesti kaytettya fraasia. Talla
on vastaavuus digitaaliseen maail-
maan. Siind netin selaus puolestaan
on prosessi, jossa selain pyytaa ni-
mipalvelimelta verkko-osoitteeseen
liitetyn palvelimen IP-numeroa ja
saatuaan sen lahettaa palvelimelle
Pyynnon sivusta ja sitten vastaanot-
taa sen. Jos selausta ei ole oikeasti
tapahtunut tastd eri paikkoihin (vali-
muistiin, lokeihin, kovalevylle, nimi-
palvelimen tietoihin, selaimen lokiin
jne.) jaavat jaljet eivat ole johdon-
mukaisia. Tassakin epdgjohdonmukai-
suus paljastaa manipuloinnin.
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Onko tasta kaikesta sitten uuden Durantin lisaksi muun muassa ha- Dietrich, D., & Adelstein, F. (2015).

innon pumppaajaksi arkistotie-
teeseen!? En ihan usko. Ehka se on
tama pohjoismainen luottamus ih-
misiin, jolloin aineistoihin ei suhtau-
duta epiluuloisesti. Silloin analogia
arkistonhoitajan ja rikospaikkatutki-
jan valilla tuntuu etaiselta. Diploma-
tiikka ei ole taalla kuulunut arkis-
tokoulutukseen. Meilla ei tavata
kysella aineiston autenttisuuden pe-
raan oli kyse Vastaamo-aineistoista
Tor-verkossa tai keskustapuolueen
WhatsApp-viesteista hallituksen
kaatamiseksi. Tassa on minusta
vanhaa vetta uudessa leilissa. Kyl-

la hieman eri tavalla maustettuna,
mutta ei radikaalisti uutta.

nen kollegansa Corinne Rogers on
kirjoittanut arkistotieteen ja rikos-
ja eroista. Molemmat ovat tulossa
arkistoyhdistyksen kutsusta maa-
liskuussa Suomeen, joten silloin voi
keskustella myos tasta. Ehka tasta
paljastuu enemman kuin katse talla
silmayksella tavoittaa. Duranti ja
Rogers vierailevat ainakin Helsingis-
sa ja Tampereella.
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ARKISTOT

Digitalia kansainvalisessa E-ARK3-konsortiossa

Anssi
Jaaskeldinen
Tutkimuspaallikko
Xamk

Digitalia

yysisissa DLM-Forumin

jasenkokouksissa on ollut

nyt “luovaa” taukoa kaikkien

tietdman syyn takia. Tasta-
kin huolimatta seka DLM-Forumin,
Xamkin etta hankkeiden tyo DLM-
Forumin aihepiirin parissa on jatku-
nut lahes normaalisti. Xamk ja Digi-
taalisen tiedonhallinnan tutkimus- ja
kehittamiskeskus Digitalia ovat mu-
kana kahden miljoonan euron kan-
sainvalisessa E-ARK3-hankkeessa',
jota Tanskan kansallisarkisto hallin-
noi. Hankkeeseen osallistuu kaikki-
aan 20 tahoa ympari Eurooppaa? ja
paatavoitteina on lisata sahkoisen
arkistoinnin tunnettuutta ympari
Eurooppaa seka saattaa aikaisem-
missa E-ARK-hankkeissa kehitettyja
maarityksid ja ohjelmistoja laajem-
paan kayttoon, myos kansallisarkis-
tojen ulkopuolelle.

Digitalia osallistuu hankkeessa
suhteellisen suurella tyopanoksel-
la tyopakettiin 4, jolle on annettu
nimi Training. Nimensa mukaisesti
tyopaketti keskittyy tarjoamaan eri-
laisia koulutuksia alan aihepiireihin
ja kehitettyihin tyokaluihin liittyen.
Koulutuksien aihepiirit perustuvat

| https://eark.online/
2 https://e-ark4all.eu/partners/

kyselyyn, johon osa lukijoista on
varmastikin tormannyt alkuvuodes-
ta. Kyselyn tuloksien perusteella on
kehitetty paatuotteeksi webinaa-
risarja, jonka tulevaan sisaltoon ja
menneisiin tallenteisiin voi tutustua

osoitteessa https://ec.europa.eu/
cefdigital/wiki/display/ CEFDIGITAL/

eArchiving+webinar+Series+2020.
Samassa osoitteessa on myos mah-

dollista rekisteroitya kuuntelemaan
jaljella olevia webinaareja. Training-
tyopaketissa on tarkoitus toteuttaa
myos kasvotusten tapahtuvia koulu-
tuksia olemassa oleviin ja tuotettui-
hin materiaaleihin perustuen, mutta
naiden toteutuminen nykyinen
tilanne huomioiden on epavarmaa.

Webinaarista kurssiksi

Tata lukiessanne pidettyja webinaa-
reja on jo seitseman, joista kahdes-
ta on toteutettu Moodle-kurssit.
Molemmat kurssit ovat saatavilla
seka suomeksi etta englanniksi, pois
lukien webinaaritallenteista leikatut
osiot, joita ei ole dubattu tai teks-
titetty suomeksi. Kielivaihtoehdot
on toteutettu Moodleen saatavalla
ilmaisella Multi-language Content
(v2) -lisaosalla, joka integroituu
Moodlen paakielivalikkoon. Jos
valittua kielta ei ole kurssilla saata-
villa, naytetaan kurssin peruskieli.
Jo toteutetut ja julkaistut kurssit
seka tulevat kurssit ovat toistaiseksi
kaikkien vapaasti hyodynnettavissa
osoitteessa https:/training.eark.
online/. Lisaksi osoitteesta [oytyy
myos aiemmassa E-ARK4ALL-.
hankkeessa toteutettu kurssi sah-
koisen arkistoinnin perusteista.

Oppimateriaalituotannon kannalta
teknisemmat tyokalujen esitte-
lyihin keskittyvat webinaarit ovat
helpoimmin muutettavissa kurs-
simuotoon, ja siksi ensimmaisiksi
toteutettaviksi kursseiksi valikoitui-
vatkin webinaari 2 (ESSArch-arkis-
toratkaisun esittely) sekda webinaari
5 (RODA-arkistoratkaisun esittely).
Myohemmin hankkeen aikana myos
muista soveltuvista webinaareista
tullaan tuottamaan vastaavat kurs-
sit, ajan ja resurssien salliessa.

ESSArch on ruotsalaisen ESSolutio-
nin kehittama, Pythonilla toteutettu
OAIS-malliin perustuva avoimen
lihdekoodin arkistoratkaisu. Se
sisaltaa perus-OAIS-toiminnalli-
suuksien lisaksi kayttoliittymaan
integroidun tyokalun SIP (Submissi-
on Information Package) -pakettien
luomiseen. ESSArch-webinaariin
perustuva kurssi koostuu pilkotun
webinaaritallenteen lisaksi allekir-
joittaneen toteuttamista tdydenta-
vistd opastusvideoista. Suomeksi
kurssi on nimeltaan ESSArch
sahkoisen arkiston perusteet, ja
siind kasitellaan kaikki jarjestelman
perustoiminnallisuudet kayttoliitty-
masta ja hallintaliittymasta aina SIP,
AIP (Archival Information Package)
ja DIP (Dissemination Information
Packet) -pakettien luomiseen asti.
Lisaksi kurssi sivuaa jarjestelman
muita ominaisuuksia, kuten tilas-
tointia, havittamista ja formaatti-
muunnoksia.

RODA puolestaan on portugalilai-
sen Keep Solutions -firman Javalla
toteuttama OAIS-malliin perustuva
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& AVAILABLE COURSES

@

PRESERVATION OF
DIGITALGEOSPATIAL
DATA

USING THE ESSARCH
DIGITALARCHIVE

E-ARCHIVING BASICS

RODA—AN END-TO-
END SOLUTION FOR
DIGITAL

PRESERVATION

training.eark.online paisivu englanniksi.

avoimen lahdekoodin arkistorat-
kaisu. Se sisaltaa kaikki OAIS-mallin
maarittamat toiminnallisuudet.
ESSArch-ratkaisusta poiketen
SIP-pakettien luonti on toteutet-
tu irrallisella erikseen ladattavissa
olevalla Roda-In -tyokalulla. Roda-
kurssi 10ytyy nimella RODA —an
end-to-end solution for digital
preservation, nimestaan huolimatta
myos taman kurssin sisalto on saa-
tavilla myos Suomeksi. Roda-kurssi
perustuu Hélder Silvan pitamaan
webinaariin ja siita tehtyihin aihe-
kohtaisiin videoleikkeisiin.

Molemmilla kursseilla hyodynne-
taan monia Moodlen tarjoamia
ominaisuuksia, joita on laajennet-

tu ilmaisella H5P-moduulilla. Talla
lisaosalla saadaan mm. interaktiivisia
videoita, erilaisia aukkotehtavia, mo-
nivalintakysymyksia ja paljon muuta,
joilla kurssia voidaan elavoittaa ja
pelillistaa. H5P-moduuli linkittyy

suoraan Moodle-jarjestelmaan,
joten kursseista voidaan rakentaa
edelleen taysin itsenaisesti toimivia.
Itsenaisessa kurssissa jokaisesta
maaritellysta osiosta ja tehtavasta
on saatava hyvaksyttava maara pis-
teita ennen kuin seuraavaan osioon
on mahdollista siirtya.Tata toimin-
nallisuutta on hyodynnetty sahkoi-
sen arkistoinnin perusteet -kurssis-
sa, mutta E-ARK3-hankkeessa teh-
tavat kurssikokonaisuudet tulevat
rajoittavia tekijoita. Allekirjoittanut
ottaa mieluusti vastaan palautetta
mm. kurssien sisallosta, toimivuu-
desta ja toimimattomuudesta.

Seuraavaksi

Naiden kurssien ja taman pienen
artikkelin pohjalta on hyva ruveta
arvioimaan, olisiko omaa sahkoista
arkistoa aika alkaa paivittaa kansain-
valiset normit tayttavaan suuntaan,

esimerkiksi vaatimalla arkistotoi-
mittajalta OAIS-mallin mukaisia
IP-paketointeja tai harkitsemalla
avoimen lahdekoodin jarjestelmaan
siirtymista. Lopuksi mainittakoon,
etta Miksein hallinnoimassa Memo-
riaali-hankkeessa, jossa ovat muka-
na myos Muisti, Elka ja Xamk, on
testattu seka ESSArch ettd RODA
-ratkaisuja. Kokeilujen perusteella
Memoriaali-verkkopalvelun alusta-
ratkaisuksi valikoitui RODA. Memo-
riaalissa RODAnN toiminnallisuutta
tullaan laajentamaan ja yksinker-
taistamaan pitaen silmalla erityisesti
kansalaiskayttoa ja kaytettavyytta.
Lisatietoja Memoriaali hankkeesta

https://mikseimikkeli.fi’hankkeet/
memoriaali-aineistojen-digitaalisen-
vastaanoton-kaytettavyyden-ja-
verkkopalvelun-kehittaminen-me-
mory-campuksessa/
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ARKISTOT

Helsingin kaupunginarkisto palvelee
koronasta huolimatta

Kalle
Virtapohja
Filosofian
_ tohtori

| Tietokirjailija

ietopalvelu, aineisto-

hallinta ja ohjaus toi-

mialoille ovat Kallion

virastotalon yhteydessa
toimivan Helsingin kaupunginar-
kiston kolme paatehtavai. Muun
muassa Sinetti-arkistotietojarjes-
tdman ansiosta kaupunginarkisto
on voinut palvella asiakkaitaan
koronasta huolimatta.

Helsingin kaupunginarkiston perus-
tehtavana on sailyttaa kaupungin
pysyvasti sailytettava asiakirja-ai-
neisto ja antaa tietopalvelua aineis-
tostaan. Koronaviruksen aiheuttama
poikkeusaika on vaikuttanut myos
kaupunginarkiston arkeen.

Kaupunginarkiston tiloissa saatiin
kevaalla valmiiksi laaja ikkunare-
montti, joka vaikutti jonkun verran
arkiston toimintaan. Sitten tuli ko-
ronavirus, joka sulki arkiston ovet
koko kevaan ajaksi yleisolta. Sittem-
min arkiston arjessa on palailtu taas
”normaaliin”. Turvavalit ja kasidesit
kuuluvat talla hetkella myos arkis-
totyontekijoiden arkeen, vaikka
arkistojen aineistot sijaitsevatkin
turvallisesti maan alla.

Vuosaari

1966

Hertto-
niemi
Y

Laajasalo

Helsingin kaupunginarkiston johtava asiantuntija Merja Aartolah-
ti muistuttaa, ettd Helsinki on tarkoittanut eri aikoina hyvinkin
erilaista maantieteellistd aluetta. Vuonna 1946 kaupungin pinta-ala
kasvoi kerralla poikkeuksellisen paljon. Kuva: Kalle Virtapohja.

”Sen takia me olemme taall3, etta
aineistoja kaytetaan. Tutkijapalvelu
on meidan ylin tehtavamme”, kau-
punginarkiston aineistoista vastaava
johtava asiantuntija Merja Aartolah-
ti painottaa. ”On meilla toki joitakin
oikeusvelvoitteitakin”, han lisaa.

Kaupunginarkisto aloitti toimintan-
sa vuonna 1945 juuri ennen seu-
raavan vuoden suurta kuntaliitosta,
jonka myota kokoelmiin tulivat
myos Helsinkiin liitettyjen alueiden
arkistot. Kaupunginarkisto on toi-
minut Toolonlahden rannalla Kaija
ja Heikki Sirenin suunnittelemassa
Kallion virastotalossa rakennuksen
valmistumisesta lahtien vuonna
1965.

Arkistojen perustehtava on sailynyt,
mutta digitaalinen vallankumous on
muuttanut myos kaupunginarkiston
toimintaa.

Sinetti-arkistotietojarjestama toimii
digitoitujen aineistojen julkaisu-
alustana. Sinetista loytyvat viite- ja
kuvailutiedot Helsingin kaupungin
keskushallinnon seka virastojen ja
laitosten tuottamista paaosin yli
kymmenen vuotta vanhemmista,
pysyvasti sailytettavista asiakirjoista
seka kaupunginarkistossa sailytetta-
vista yksityisarkistoista. Taltioituna
yli 1,6 miljoonaa sivua Helsingin
kaupungin asiakirjoja ja lisaksi 20
000 karttaa ja piirustusta.

”Kuka vaan voi hakea tietoja tasta
meidan Sinetti-jarjestelmasta. Se
on helppokayttoinen. Sielta paasee
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Merja Aartolahti kertoo, etta Helsingin poliisilaitoksen osoitetoimiston osoiterekisterista on paljon apua.
Kuva: Kalle Virtapohja.

tutustumaan moniin 1800- ja jopa
[700-luvun asiakirjoihin”, Aartolah-
ti sanoo.

helppo, sen kehittiminen ja yllapito
vievit paljon arkistohenkilokunnan
tydaikaa. Sinettiin on viety esimer-

kiksi kaupungin virastojen ja laitos-
ten historiikit.

”Helsinki tuhoutui pahoin Ison
vihan aikana. Mutta Uudenkau-
pungin rauhan 1721 jilkeen meilla
on tallessa ldhes kaikki kaupungin
maistraatin poytakirjat vuoteen
1930 asti”, Merja Aartolahti kertoo
yhtena esimerkkina.

Verkosta padsee tutkimaan esimer-
kiksi kaimnerinoikeuden aineistoja
vuosilta 1741-1868 ja raastuvan-
oikeuden tuomiotaltioita vuosilta

1813-1860. Naita aineistoja julkais-
tiin muutama vuosi sitten samalla
kertaa 230 000 sivua. Mita sellainen
digitointi tuli kaupungille maksa-
maan’?

”’Se ei maksanut mitdan. Tyon suo-
ritti amerikkalainen FamilySearch-
yhteiso. Tama yhteiso digitoi samal-
la kertaa myos Kansallisarkiston ja
Turun kaupunginarkiston aineisto-
ja”, Aartolahti kertoo.

”Olimme tehneet hyvaa yhteistyo-
ta saman mormonitahon kanssa jo
1950-luvulla. Silloin he mikrofilmasi-
vat aineistojamme, nyt ne aineistot
muutettiin digitaalisiksi”, han jatkaa.

Aineistot sijaitsevat fyysisesti |3
suuressa makasiinissa, jotka on
sijoitettu turvallisesti maan alle.
Esimerkiksi sukututkijat ja tietokir-

jailijat tyoskentelevat tutkijasalissa,
joka on arkiston sisaankaynnin yh-
teydessa. Siind on omaa symboliik-
kaa, kun meidan aikamme tutkijat

tyoskentelevdat maanpinnantasolla,
mutta historian aarteet sijaitsevat

maan alla.

Arkistohenkilokunta hakee tilattu-
ja aineistoja hitaalla mutta vakaalla
tavarahissilla. Maan alla sailytetta-
vien koteloiden maira hammentaa.
Tuntuu silta kuin olisi tullut Umber-
to Econ Ruusun nimi -romaanissa
kuvatun keskiaikaisen luostarin
kirjastoon. Miten taalta voi I0ytad
mitaan?

Merja Aartolahti kertoo, etta aineis-
toissa on yleensa aina joku selva
logiikka. Helsingin poliisilaitoksen
osoitetoimiston osoiterekisteri on
aakkosjarjestyksessa, ja se kattaa
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vuodet 1907-1973.Tiedot Ioytyvit
nimen mukaan. Ennen vuotta 1907
tietoja joutuu hakemaan esimer-
kiksi henkirahojen kantokirjoista

eli henkikirjoista, joissa asukkaat on
luetteloitu osoitteen mukaan. Silloin
on hyva tietaa vaikkapa kaupungin-
osa. Aina voi tulla kuitenkin yllatta-
via vaikeuksia.

"Piika Marian sukulaisuuden tai syn-
tymapaikan selvittaminen voi olla
haastavaa, jos sukunimea tai muuta
tunnistettavaa ei ole merkittyna”,
Merja Aartolahti huokaa.

Vaikka aineistot on luetteloitu ja
digitaaliset haut tekevat aineistojen
|oytamisen entista helpommaksi,
arkistossa arvostetaan pitkaaikaisia
tyontekijoita, jotka osaavat vuosi-
kymmenien kokemuksellaan rat-
kaista monia asiakkaiden kysymyk-
sid ja ongelmia. Aartolahti mainit-
see, etta esimerkiksi tutkija Pekka

Hahle on jo 30-vuotisen arkisto-
uransa aikana oppinut ehka parhai-
ten kaupunginarkiston aineistojen
sisaltamien asioiden kasittelypro-
sessit. Kun asiakas tulee kysymaan
tietoja, Pekalta I0ytyy varmimmin
vastaus.

Mainio esimerkki kaupunginarkis-
ton kokoelmista ovat Helsingin
olympiakisojen aineistot vuodelta
1940 ja olympiakisojen aineistot
vuodelta 1952.Viliin tulivat so-
tavuodet ja jilleenrakennus. 12
vuoden aikana organisaatiot me-
nivat uusiksi. Urho Kekkonen on
hyva esimerkki. Han oli vahvasti
mukana vuoden 1940 kisajarjeste-
lyissa, mutta 12 vuotta mychemmin
han ei paaministerina toiminut enaa
aktiivisesti urheilujarjestoissa.

Kaikki olympia-aineistot on jar-
jestetty koteloihin, jotka sisaltavat
yllattaviakin yksityiskohtaisia tietoja.

Helsingin poliisilaitoksen passitoimiston olympiakortistoon kirjattiin
kaikki Helsingin olympiakisojen ulkomaalaiset kisavieraat. Entinen
prinssi Carl Johan Bernadotte oli yksi kiinnostavista kisavieraista
vuonna 1952. Han oli luopunut kruununperimysasemastaan kuusi
vuotta ennen olympiakisoja mennessaan naimisiin toimittaja Kerstin
Wijkmarkin kanssa. Carl Johanin periaatteet olivat kuuma puheen-
aihe olympiakisojen aikana, olihan hanen isansa kruunattu Ruotsin
kuninkaaksi vain vahan ennen kisoja. Kuva: Kalle Virtapohja.

Esimerkiksi kaikki Helsinkiin tul-
leet ulkomaalaiset kortistoitiin. XV
Olympia Helsinki 1952 —arkisto
kuuluu UNESCO:n Kansalliseen
maailman muisti -rekisteriin (www.
maailmanmuisti.fi).

Arkiston vanhin asiakirja on Juhana
lll:n erioikeuskirja vuodelta 1569.
Se on harvinaisuus, joka on lahes
yhta vanha kuin Helsingin kaupunki,
jonka Kustaa Vaasa perusti vuonna
1550.

Helsingin Merimieshuoneen arkisto
sisaltaa paljon mielenkiintoista tie-
toa merimiehista ja heidan elamas-
taan vuodesta 1764 lahtien. Poliisin
osoiterekisteri on toinen kiinnosta-
va ja paljon kaytetty kokoelma.

”Tama on mielenkiintoista tyota.
Melkein joka paiva oppii jotakin
uutta”, Merja Aartolahti summaa.

Helsingin kaupungin hallinnon, hal-
lintokuntien ja yhtioiden arkistojen
lisaksi kaupunginarkisto on tallen-
tanut joitakin yksityishenkiloiden
arkistoja. Pormestari Teuvo Auran
nimi loistaa monen kotelon selka-
myksesta.

Pormestari Antti Tulenheimon
jaljilta on sen sijaan vain kaksi ko-
teloa, joista toisen sisalta paljastuu
yllattaen mielenkiintoista satama-
aineistoa. Kun Merja Aartolahti avaa
taman Tulenheimon kotelon, han
innostuu selvasti.”Tama on kiin-
nostavaa, han sanoo merkitsevalla
aanella”, satama-aineistoon viitaten.

Kaupunginarkisto-tiimi on ollut
vuodesta 2017 lahtien hallinnolli-
sesti osa kaupunginkanslian hallin-
to-osaston tiedonhallintayksikkoa.
Entisen kaupunginarkiston toi-
minnoista yksikkoon kuuluu myos
asiakirjahallinnon ja asianhallinnan
ohjaustiimi. Lisaksi yksikkoon kuu-
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Kun tutkijat, virkamiehet tai vaikka aivan tavalliset helsinkildiset haluavat tarkistaa, missa jotakin kiinnos-
tavaa on ollut, eikd Googlesta ole apua, silloin Helsingin kaupunginarkisto auttaa, sanoo Merja Aartolah-
ti. Kuva: Kalle Virtapohja.

luvat informaatiopalvelu-, kirjaamo-
ja tietosuojatiimit. Naista tietosuo-
jatiimi on itsendinen, mutta se on

hallinnollisesti sijoitettu yksikkoon.

Kun Merja Aartolahti toteaa, etta
arkistoon pitaa hankkia vaikkapa
uusia laatikostoja, han neuvottelee
esimiehensa kaupungin tiedon-
hallintapaallikko Jussi Jadskelaisen
kanssa.

”Hanen kanssaan on hyva hoitaa

asioita, kun han hallitsee taman alan.

Han ymmartaa naita arkiston tar-
peita”, Aartolahti kiittelee.

Helsingin kaupunki on valmistel-
lut sahkaisen sailytysjarjestelman
hankintaa viime aikoina. Sailytys-
jarjestelma hyodyntaa kaupungin
yhteisen tiedonohjaussuunnitelman
tietoja jarjestelmaan arkistoitavien
tietoaineistojen osalta.

Helsingin kaupunginarkisto

¢ Toiminut Kallion virastotalon

yhteydessa vuodesta |965.

*  Aineistoa on noin 18 000 hyl-

lymetria.

*  Vanhin asiakirja vuodelta 1569.

*  Noin 20 000 karttaa tai piirus-

tusta.

*  Yksityisarkistoja yli 500 arkis-

toa tai kokoelmaa.

* Digitoituja aineistoja yli 1,6

miljoonaa sivua.

e Asiakirjatilaukset jo etukateen

osoitteessa www.sinettiar-
kisto.fi tai tilauslapulle paikan
paalla.

Kaytetyimpia aineistoja

*  Poliisilaitoksen osoitetoimis-
ton osoiterekisteri

*  Kaupunginvaltuuston ja —halli-
tuksen poytakirjat

*  Koulujen oppilasmatrikkelit
* Liitosalueiden asiakirjat

*  Olympiakisojen asiakirjat
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ARKISTOT

TOS-tyo Kelassa

Palvelupaallikko
Kela
Asiakirjapalvelut

-, Henna

oé Rity
Suunnittelija
Kela
Asiakirjapalvelut

4

iedonohjaussuunnitel-
man (TOS) laatiminen
Kelassa on ollut mielen-
kiintoinen ja opettavai-
nen, joskin myos pitkdkestoinen
ja haastava prosessi. Nyt TOS-
tyossa ollaan paasty loppumet-
reille saakka ja TOS hyviéksyttiin
Kelassa timan vuoden alussa.
Kelan TOS on tilla hetkell arvi-
oitavana Kansallisarkistossa.

TOSin laatiminen osana laa-
jaa hallinnollisten asioiden
uudistamishanketta

TOSin laatiminen aloitettiin Ke-
lassa vuoden 2015 kevaalld. TOSin
laatiminen kuului isompaan koko-
naisuuteen, vuoden 2015 alussa
alkaneeseen hallinnollisen asiakir-
jahallinnan uudistamishankkeeseen
(HALLAS-hanke). Hankkeessa
keskityttiin paasiassa hallinnollisen
asiakirjahallinnan uudistamiseen ja
digitalisoimiseen, koska etuusratkai-

sutyon prosessit olivat jo paaosin
digitaalisia.

HALLAS-hankkeeseen kuului
useita projekteja, joita olivat TOS-
projektin lisaksi mm. ASIA-projekti,
ASKEL-projekti ja KIRJAAMO-pro-
jekti. ASIA-projektin tavoitteena oli
hankkia Kelaan asianhallintajarjes-
telma, ASKEL-projektissa pyrittiin
luomaan organisatoriset ja toimin-
nalliset perusteet Kelan uudistetulle
asiakirjahallinnalle ja KIRJAAMO-
projektin tarkoituksena oli perustaa
Kelaan keskitetty kirjaamo.TOS-
projektissa tavoitteena oli toteuttaa
tiedonohjaussuunnitelma Kelan
hallinnollisille tehtaville.

Kelan hankehallinnassa tapahtui
muutoksia TOSin laatimistyon
aikana. HALLAS-hankkeessa pro-
jektointi purettiin vuoden 2018 ke-
vaalla ja siirryttiin ketteran kehitta-
misen toimintamalliin. Hankkeessa
entisten projektien tehtavia jatket-
tiin hankkeen osakokonaisuuksina.

Resurssit TOSin laadinnassa

Kevaalla 2015 Piia Kaikkonen aloitti
Kelan asiakirjahallinnossa paateh-
tavanaan laatia Kelan hallinnollis-
ten tehtavien TOS. Piia laati TOSia
vajaan parin vuoden ajan osallistuen
samalla muihin HALLAS-hankkeen
tehtaviin seka linjatoihin. Hiljalleen
muiden asiakirjahallinnan tehta-
vien maara kasvoi ja TOS-tydlle
kaytettava aika vaheni. Samalla
HALLAS-hankkeen ASIA-projekti
(asianhallintajarjestelman hankinta)
ei edennyt toivotulla tavalla, joten
TOSin laatimisellakaan ei ollut ko-
vin kiire.

Vuosina 2015-2017 Kelan asiakir-
jahallinnon resurssit olivat todella
vahaiset, eivatka ne riittaneet kaik-
kiin asiakirjahallinnan kehittamis- ja
yllapitotehtaviin. Kelassa tilanne
huomioitiin ja resursointiin alettiin
panostaa ja osaajia rekrytoitiin lisaa.
Asiakirjahallinnan osaajien maara
lisaantyi vuoden 2015 arkistopaal-
likosta, kolmesta suunnittelijasta

ja yhdesta keskusarkiston tyonte-
kijasta vuoden 2020 tilanteeseen,
jossa arkistopaallikon lisaksi asiakir-
jahallinnolla on oma 15-henkinen
tiiminsa.

Vuoden 2017 aikana rekrytoitujen
uusien suunnittelijoiden oli tarkoi-
tus alkaa laatia TOSia, mutta TOS-
vahaiseksi, koska hankkeessa oli
muita kiireisempia tehtavia. Kevaalla
2018 rekrytoitiin Henna Raty, joka
tuli jatkamaan TOSin laatimista.
Henna otti vastuun TOSin laatimi-
sesta ja aikatauluissa pysymisesta.
Hennan lisaksi muut asiakirjahal-
linnon suunnittelijat osallistuivat
TOSin laatimiseen tyotilanteidensa
mukaan, koska Hennalla oli vastuul-
laan muitakin tehtavia.

TOSin laatiminen kdytan-
nossa

Uusina kelalaisina (Piia vuonna 2015
ja Henna vuonna 2018) aloitim-

me TOS-tyon tutustumalla Kelan
tehtaviin seka Kelaan organisaatio-
na. Tutustuimme myos HALLAS-
hankkeeseen ja sen tavoitteisiin.
Kevailla 2015 kaytannon TOS-tyo
alkoi yhteydenotolla Kelan sillois-
ten osastojen ja vakuutuspiirien
johtoon, ja pyysimme heita nimea-
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Tiimipaallikko Piia Kaikkonen ja suunnittelija Henna Raty.

maan yksikoistaan yhteyshenkilot
TOS-tyohon. Yhteyshenkilojen
avustuksella kartoitimme Kelan
hallinnollisia tehtavia.Yhteyshenki-
[6ilta saimme myos tiedon tehta-
vien substanssiasiantuntijoista, jos
yhteyshenkilo ei itse ollut se, joka
tiesi asiasta syvallisemmin.

Ennen substanssiasiantuntijoiden ta-
paamista tutustuimme tehtavaan ja
sen kulkuun seka laadimme alusta-
van TOS-kuvauksen tehtavasta. Ke-
lassa ei ollut tiedonohjausjarijestel-
maa, joten TOSia laadittiin JHSI91-
excel -pohjalle. Asiantuntijan kanssa
kavimme lapi tehtavan kulun, siina
syntyvat asiakirjalliset tiedot seka
naiden metatietoja. Usein yksi
palaveri substanssiasiantuntijoiden
kanssa ei riittanyt, vaan tapaamisia

tarvittiin useampia, jotta TOS-kuva-
us saatiin hiottua kohdilleen. Mo-
nista tehtavista tuli jarjestaa myos
palavereja seka substanssiasiantun-
tijoiden ettd tehtavasta vastanneen
yksikon johdon kanssa, jotta pro-
sessien kulku kaytantoineen seka
asiakirjallisen tiedon tallennuspaikat
(tuleva asianhallintajarjestelma vs.
muu jarjestelma) tuli sovittua.

Kéavimme lapi TOSiin liittyvia lin-
jauksia ja kysymyksia Kelan asia-
kirjahallinnon (mm. Kelan arkis-
topaallikko ja asiakirjahallinnon
suunnittelijat) kanssa. TOS-projektin
projektipaallikko ja myohemmin
asiakirjahallinnan palvelujen paa-
tuoteomistaja raportoi TOSin
etenemisesta HALLAS-hankkeen
hankeryhmalle. TOS-tyolld ja koko

HALLAS-hankkeella oli vahva Kelan
johdon tuki.Tama nakyi mm. siina,
etta hankkeen alkuaikoina yksi
Kelan johtaja oli mukana HALLAS-
hankkeen hankeryhmassa.

Panostaminen viestintaan

HALLAS-hankkeessa olemme pit-
kin matkaa panostaneet hankkeesta
viestimiseen, jotta kelalaisilla olisi
tieto tulevasta uudistuksesta ja sen
tuomista muutoksista hallinnol-
liseen asiakirjahallintaan ja kasit-
telijoiden tyohon. Olemme myos
huomioineet viestinnan erilaiset
tarpeet organisaation eri tasoilla.
TOSin laatimiseen ja hyvaksyntaan
liittyen olemme keskustelleet Kelan
johdon kanssa, pitineet infotilai-
suuksia ja julkaisseet yhteistyossa
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JHS 191 Tiedonohjaussuunnitelman rakenne
Liite 7. Tiedonohjaussuunnitelman mallipohja

[Luokka tunnus (4.1): 00.01.00.00
ILuokka NimeKe (4.2) Palvelun saatavuuteen liittyvit muutokset
Tummennetut sarakkeet ovat metatietomallissa pakollisiksi miiriteltyji metatietoja Metatietojen 7.1 - 7.20 nf
Toimenpiteen metatiedot Asiakirjan metatiedot
Toimenpiteen tyyppi (6.1)| Toimenpiteen Kiisittely-  |Tietojéiirjes|Asiakirjatyyp| Asiakirja- |Julkisuus-
kuvaus (6.2) prosessin tila | telmi (6.4) pi tyypin tarkenne | luokka
6.3) (7.1 7.2) (7.3)

|Kisittelyprosessin kuvaus

IAsiakirjatiedon metatiedot

tai laatiminen

Kiisittelyprosessin kuvaukse metatietojen taytto aloitetaan metatiedosta 7.3 —>
[Kasittelyprosessin kuvaukselle maaritellyt metatiedot voidaan periyttia asiakirjatiedoille]

|Kiisittelyvaihe Ohjaus

[Toimenpide (valinnainen) Ohjeen laatiminen
[Asiakirjatiedon metatiedot

[Kiisittelyvaihe Vireilletulo
[Toimenpide (valinnainen)

[Asiakirjatiedon metatiedot

|Kisittelyvaihe Valmistelu
[Toimenpide (valinnainen) Neuvottelun kiyminen

Kirjeen vastaanottaminen

Julkinen

<— Toi piteille vain metatiedot
<— Toimenpiteille annetaan vain metatiedot
Ohje Ohje Julkinen
Muistio Neuvottelumuistio Julkinen
Liite Liite Julkinen
Kirje Kirje Julkinen
Liite Liite Julkinen

Osa eraasta JHS191-excelille laaditusta TOS-kuvauksesta.

Kelan viestinnan kanssa uutisia Ke-
lan sisdisessa intranetissa. Olemme
tiedottaneet TOSista myos erilais-
ten verkostojen kautta, kuten ensin
TOS-yhteyshenkiloiden ja sittem-
min asiakirjahallinnon yhteyshenki-
|6iden kautta.

Kela on suuri organisaatio ja kai-
kesta viestinnasta huolimatta tieto
TOSin laatimistyosta ei etenkaan
hankkeen alkuaikoina saavuttanut
laheskaan kaikkia. TOSia laatiessa
monet palaverit substanssiasiantun-
tijoiden kanssa alkoivat sill, etta
saimme kertoa tulevasta uudistuk-
sesta juurta jaksaen alkaen HAL-
LAS-hankkeen kokonaisvaltaisesta
uudistuksesta ja paattyen TOS-tyon
rooliin uudistuksessa. Aina emme
valttamatta paasseet ensimmaisen
kokouksen aikana ollenkaan sen
tehtavan pariin, mita oli ollut tarkoi-
tus kasitella.

Haasteita TOS-tyossa

Asiakirjahallinnon resurssien vahyy-
den lisaksi TOSin laatimisessa oli
monia muitakin haasteita ja TOSin
laatiminen osoittautui pian odotet-
tua suuremmaksi tyoksi monesta-
kin syysta.

Kelan tehtdvdluokitus

Tehtavaluokituksen laatiminen
Kelan hallinnollisille tehtaville oli
odotettua suuritisempi tehtava.
Kelassa kaytossa ollut hallinnollis-
ten tehtavien tehtavaluokitus ei
vastannut nykyajan tarpeita, eika se
kattanut kaikkia hallinnollisia tehta-
via. Tehtavaluokitus oli luotu vuo-

situhannen alussa silloin hankitun
diaarin tarpeita ajatellen. Se ei ollut
taysin tehtavaperusteinen, vaan
osassa tehtavista oli huomioitu se,
minkalaisen organisaation aloittees-

ta asia tuli Kelassa vireille. Lisaksi
Kelan dokumenttiarkisto DARKissa
oli kdytossa toinen, hieman diaarista
poikkeava tehtavaluokitus. Diaari ja
DARK ovat Kelan nykyisia kirjaa-
misjarjestelmia, jotka uusi asianhal-
lintajarjestelma tulee korvaamaan.

Laadimme Kelalle uuden tehta-
valuokituksen kuntien yhteisen
tehtavaluokituksen pohjalta. Muok-
kasimme kuntien yhteista tehta-
valuokitusta Kelan tarpeiden ja
tehtavien mukaan. Uusi tehtavaluo-
kitus ei valmistunut kerralla, vaan
tehtavaluokitusta muokattiin ja
uusia tehtavaluokkia lisattiin tehta-
valuokitukseen samalla, kun TOS-
kuvauksia laadittiin ja tieto Kelan
hallinnollisista tehtavista lisaantyi.
Kavimme tehtavaluokituksen laati-
misesta useita palavereja eri aikoina
niin substanssiasiantuntijoiden kuin




asiakirjahallinnon asiantuntijoiden-
kin kanssa.

Rajaus TOSiin kuuluvista tehtdvista

TOSia laadittaessa oli myds tehtdva
rajaus siitd, mitka Kelan tehtavat
ovat hallinnollisia tehtavia. Koska
tarve AMS-/TOS-tietojen laatimi-
selle oli hyvin laaja, paadyimme
sisallyttamaan Kelan hallinnollisten
tehtavien TOSiin kaikki Kelan tehta-
vat lukuun ottamatta etuusratkaisu-
tyon tehtavia. Kelan hallinnollisten
tehtavien TOS tuli siis kasittamaan
mm. yleishallinnon asiat, henkilosto-
asiat, talousasiat, etuuksiin liittyvat
hallinnolliset asiat seka Kanta-
palvelujen hallinnolliset asiat. TOSiin
paadyttiin kuvaamaan kaikki hallin-
nolliset tehtavat riippumatta siita,
missa jarjestelmissa niiden kasittely
toteutettiin.

Vaikka paasaanto oli, etta hallinnol-
listen tehtavien TOSiin ei kuvattu
etuusratkaisutyon tehtavia, sinne
paadyttiin kuvaamaan ne etuusrat-
kaisutyon tehtavat, jotka tullaan
kasittelemaan Hallas-asianhallinta-
jarjestelmassa. Etuusratkaisutyon
tehtavat kasitellaan paaasiassa
etuusjarjestelmissa, mutta jotkut
etuustehtavat toteutetaan yha pa-
periprosesseina ja HALLAS-hank-
keen tarkoituksena on digitalisoida
myos nama prosessit.

Sailytysaikatietojen puuttuminen

Kaikista Kelan hallinnollisista asia-
kirjoista ei ollut saatavilla sailytys-
aikatietoja, koska Kelan kaikista
hallinnollisista tehtavista ei oltu laa-
dittu arkistonmuodostussuunnitel-
maa (AMS). Monen tehtavan koh-
dalla jouduttiin aloittamaan melkein
tyhjasta. Kelassa oli laadittu vuositu-
hannen vaihteen jalkeen muutama
osastokohtainen AMS, jotka eivt
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kuitenkaan kattaneet laheskaan
kaikkia hallinnollisia tehtavia ja asia-
kirjoja ja lisdksi nama AMSit olivat
osittain vanhentuneita.

TOS kuvaamaan tavoitetilaa

TOSia ei laadittu kuvaamaan sen
hetkista nykytilaa, vaan tulevaa
tavoitetilaa, jolloin asianhallintajar-
jestelma ja uusi asiakirjahallinnan
toimintamalli olisivat kaytossa.
Tama toi monenlaisia haasteita
TOSin laatimiselle. Uusi asiakir-
jahallinnan toimintamalli oli vasta
suunnitteluvaiheessa ja hankittavan
asianhallintajarjestelman toiminnal-
lisuuksista ei ollut viela tietoa, joten
oli haastavaa ja osin myos mahdo-
tonta kuvitella, miten eri prosessit
toteutuisivat tulevaisuudessa.

Kelassa ei ole kaytossa modernia
asianhallintajarjestelmaa hallinnolli-
sille asioille, vaan asioita ja asioiden
kasittelytietoja kirjataan diaarijar-
jestelmaan ja asiakirjat tallennetaan
dokumenttiarkisto DARKiin. Diaa-
riin ja DARKiin viedaan kuitenkin
vain pieni osa hallinnollisista asioista
ja osa hallinnollisista asioista toteu-
tetaan yha paperiprosesseina ja osa
viedaan muihin jarjestelmiin, kuten
Kelan sisaiseen intranetiin, Sinettiin.
Uuteen hankittavaan asianhallin-
tajarjestelmaan on tarkoitus vieda
laajasti erilaisia hallinnollisia asioita,
kuten kaikki Diaarissa ja DARKissa
kasitellyt asiat ja asiakirjat, paperil-
la toteutettavat hallinnolliset asiat
seka suuri osa muihin jarjestelmiin
vietavista asioista.

Kelan tehtavaluokitus

TEHTAVA-| TEHTAVA-
LUOKKA LUOKKA

ORIG|tas |tas |tas |tas
01|02 |03 |04

TEHTAVA

jokainen taso omalla varillaan

00(00 |- |- |- |HALLINTOASIAT
00.00{00 [00 |- |- Toimit / luot linten / tyéryhmien valinta /
kokoonpano

00.00.00{00 (00 [00 |-

Kelan hallituksen ja tilintarkastajien valinta seka neuvottelukuntien
ja foorumien asettaminen

00.00.01j00 [00 [01 |-

Kelan edustajan valitseminen tydryhmiin, pyynté ulkopuolelta

00.00.02[00 |00 [02 |-

Kelan sisaisten tydryhmien perustaminen ja jasenten nimeaminen

Toiminnan

ittelu, kehittami

00.01/00 [01 |- |-

ja toteuttaminen

00.01.00{00 [01 [00 |-

Palveluverkkoon ja organisaatioon liittyvat muutokset

00.01.00.00{00 [01 [00 (0O

Palvelun saatavuuteen littyvat muutokset

00.01.00.01/00 |01 |00 |01 Org

iorakenteen muutokset

00.01.01]00 |01 |01 |-

Hallinnon jarjestaminen

00.01.01.00{00 |01 |01 |0

Hallintoa ohjaavat normit ja johtamisjarjestelman kuvaus

00.01.02|00 |01 |02 |-

Toiminnan suunnittelu ja seuranta

00.01.02.00|00 |01 |02 |00

Kelan strategia

00.01.02.01|00 |01 |02 |01

Kelan tulosohjaus

00.01.02.02|00 |01 |02 |02

Tulosyksikdn tulosohjaus

00.01.02.03{00 |01 |02 |03

Kelan portfolion hallinta

00.01.02.04|00 |01 |02 |04

Liiketoiminta-alueen portfolion hallinta

00.01.02.05{00 |01 |02 |05

Koko Kelaa koskevat ohjelmat ja suunnitelmat

00.01.02.06|00 |01 |02 |06

Tyontutkimukset

00.01.03|00 |01 |03 |-

Toiminnan laadun hallinta

00.01.03.00{00 |01 |03 |00

Laadun hallinnan yleinen suunnittelu, ohjeistus, johtaminen ja
seuranta

00.01.03.01|00 |01 |03 |01

Prosessikuvaukset

00.01.03.02|00 |01 |03 |02

Sertifiointi

00.01.03.03/00 [01 |03 |03

Sisainen auditointi

00.01.03.04/00 |01 |03 |04

Kelan ja tulosyksikoiden itsearviointi

Ote osasta tehtdvaluokitusta.



Asioiden kasittely- ja arkistointipai-
kan muuttuminen asianhallintajar-
jestelmaksi tulee luultavasti tuo-
maan ainakin osaan asioiden kasit-
telyprosesseista muutoksia, joista
meilla ei ole viela tietoa. Tarvittavat
muutokset tullaan tekemaan TO-
Siin, kun meilld on tieto tulevasta
jarjestelmasta ja tulevasta toiminta-
mallista.

Organisaatiouudistukset ja toimi-
henkiloiden liikkuvuus

Vuoden vaihteessa 2015-2016
Kelassa toteutettiin suuri organisaa-
tiouudistus. Organisaatiouudistus
vaikutti TOSin laatimiseen monella
tavalla. TOS-yhteyshenkilot nimet-
tiin uudelleen ja niihin tuli paljon
muutoksia, koska monen toimen-
kuvat muuttuivat. Organisaatio-
muutoksen myota myos moniin jo
kuvattuihin tehtavien kasittelypro-
sesseihin tuli muutoksia, joten ne
piti tarkastaa ja tehda tarvittavat
muutokset. Kelassa tehtiin myos
vuosina 2018 ja 2019 kohtalaisen
isoja organisaatiomuutoksia, joilla
oli vaikutuksia TOSin sisaltoon.

Kelan toimihenkiloiden liikkuvuus
niin Kelan sisalla kuin Kelan ja mui-
den organisaatioiden valilla vaikutti
myos TOS-tyohon. Substanssiasian-
tuntijat vaihtuivat kohtalaisen usein
muulloinkin kuin vain organisaatio-
uudistusten aikana. TOSia laaditta-
essa uuden substanssiasiantuntijan
kanssa tuli usein uudestaan kertoa
TOSin laatimisen merkityksesta ja
koko HALLAS-hankkeesta. Usein
selvisi myo0s, etta tehtavaan nimet-
ty yhteyshenkilo ei oikeasti ollut
prosessin paras asiantuntija, joten
tamakin asetti haasteita ajankaytol-
lisesti, kun oikeita henkiloita jaljitet-
tiin prosessin kuvaamista ajatellen.

TOS-tiedot ehtivdt vanhentua

Oman haasteensa TOS-tydlle loi
myos se, etta TOSin laatiminen kesti
ajallisesti kauan, useamman vuoden
ajan. Aiemmin laaditut TOS-kuvauk-
set alkoivat vanhentua, koska usei-
siin hallinnollisiin prosesseihin ehti
tulla muutoksia ennen kuin TOS
saatiin Kelassa hyvaksyttya. Kaikki
kuvaukset tuli tarkistaa ja tarvitta-
essa tehda muutokset kuvauksiin.

TOSin hyviksyminen Ke-
lassa

Kun hallinnollisten tehtavien TOS
oli valmis, se katselmoitiin laajasti
Kelassa syksylla 2019. Ennen kat-
selmointia jarjestimme kaksi saman
sisaltoista infotilaisuutta, joissa
kerroimme yleisesti HALLAS-hank-
keesta ja TOSista sekd annoimme
ohjeet TOS-kuvausten lukemiseen
ja katselmointiin. Kutsuimme info-
tilaisuuksiin mm.TOSin laadintaan
osallistuneet substanssiasiantuntijat,
asiakirjahallinnon yhteyshenkilot,
tulosyksikoiden johtajat, toiminnal-
listen yksikoiden johtajat, sisaisen
tarkastuksen paallikon ja yksikoiden
paallikot. Samoja henkiloita pyydet-
tiin osallistumaan omien vastuu- ja
osaamisalueidensa osalta TOSin
katselmointiin. Katselmointipyyntoa
pyydettiin myos lahettamaan tar-
vittaessa eteenpain. Saimme paljon
katselmointikommentteja ja teim-
me niiden pohjalta joitakin muutok-
sia TOS-kuvauksiin.

Katselmointikommenttien pohjalta
tekemiemme muutosten jalkeen
olimme valmiit hyvaksyttamaan
TOSin Kelassa. Esittelimme TOSin
tulosyksikoiden johtajille, toimin-
nallisten yksikoiden johtajille seka
sisaisen tarkastuksen paallikolle, ja
esittelyjemme jalkeen he hyvaksyi-
vat TOSin omien vastuualueidensa
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osalta. Kelan paajohtaja hyvaksyi
TOSin kokonaisuudessaan esitte-
lymme jalkeen alkuvuonna 2020.

Fiilikset TOSin laadinnasta

TOSin laatiminen ei olisi ollut mah-
dollista ilman Kelan asiantuntijoiden
tyopanosta ja johdon tukea. Kelassa
ymmarrettiin hallinnollisen asiakir-
jahallinnon uudistamisen merkitys
ja yhteistyo toimi hyvin.

Jos TOS-ty6 aloitettaisiin Kelassa
nyt, joitakin asioita kannattaisi teh-
da toisella tavalla. Asiakirjahallinnan
resursointiin tulisi panostaa enem-
man. Tyohon kannattaisi resursoida
vahintaan kaksi paatoimista TOS-
laatijaa ja lisaksi useita sivutoimisia
TOSin laatijoita. Nain TOS saataisiin
laadittua valmiiksi nopeammin, eika
ensimmaisena laaditut osiot ehtisi
vanhentua. TOSin laadinta kannat-
taisi myos vaiheistaa. Ensimmaisessa
vaiheessa kuvattaisiin vain tulevassa
Hallas-asianhallintajarjestelmassa
kasiteltavat tehtavat ja toisessa
vaiheessa keskityttaisiin kuvaamaan
muut hallinnolliset AMS-tiedot.

TOS-ty6 jatkuu edelleen Hallas-
asianhallintajarjestelman kayt-
toonoton lahestyessa. TOS-tietoja
muokataan mahdollisuuksien
rajoissa jarjestelman kayttajia
paremmin palveleviksi, jotta jarjes-
telman kaytto olisi mahdollisimman
sujuvaa. Kansallisarkiston tuleva
seulontapaatos tulee myos mahdol-
lisesti vaikuttamaan Kelan tiedo-
nohjaussuunnitelman sisaltoon.
TOS-ty6 tulee jatkumaan Kelassa
etuusratkaisutyon tehtavien osalta.
Etuus-TOS-tyossa tuotetaan etuus-
ratkaisutyon tehtaville ajantasaiset
TOS-tiedot.




ARKISTOT

Sosiaalista mediaa talteen?

Teemu
Hanninen
[T-asiantuntija
Xamk
Digitalia

Tuomo
Réisanen
[T-asiantuntija
Xam

Digitalia

uvittele tilanne, jossa
haluaisit siléa oman so-
siaalisen median sisaltosi
jalkipolville. Ensimmai-
send tulee mieleen, etti siellihdn
kaikki on internetin ihmemaassa,
ikuisesti, niin sanotaan. Asia ei
ole ndin, mista muistutuksena
esim. Yahoo Groups!, jonka pe-
lastusoperaatiota kasiteltiin tar-

kemmin Failin numerossa 1/2020.

Jos haluat sailoa oman kayttohis-
toriasi talteen, se onnistuu hel-
pohkosti lataamalla tiedot omalta
tililtasi. Talla hetkella esimerkiksi
Twitterissa voi tehda nain enintaan
kaksi kertaa vuodessa. Saat pakatun
tiedoston sahkopostiisi. Purettu-
asi tiedoston huomaat, etta se on
JSON-formaatissa, ei siis mitenkaan
helppolukuisessa muodossa. Oman
twiittihistorian pitkaaikaistallenta-
minen on asia erikseen. Kayttotar-
koitus on eri kuin alkuperiisella si-
sallolla. Uudelleentwiittaukset ovat

jonkun toisen tuottamaa sisaltoa,
joten niita ei tule tallentaa luvatta.
Jotta oma aineisto olisi jalkipolvien-
kin luettavissa, se tulisi vield saattaa
pitkaaikaistallennusmuotoon. Tassa
vaiheessa useimmilla saattavat usko
ja taidot loppua.

Sosiaalisen median kaytto ei ole
ainakaan vahenemaan pain, ja siksi
sen talteenottoa on pohdittava ja
edistettava. Digitaliassa vuosina
2019-2021 toteuttavassa Digitaali-
nen avoin muisti (DAM) -hankkees-
sa yksi tyopaketeista omistautuu
talle aiheelle. Sosiaalinen media on
jo arkipdivaa eri viranomaistahojen
tiedottamisessa ja asiakaspalvelussa.
Esimerkiksi Kuntaliitto ja suuret
kaupungit ovatkin ilmaisseet kiin-
nostuksensa Twitter-sisallon tal-
teenottoon.

Eri kokoisilla kunnilla on vaihteleva
maara resursseja arkistoinnissa.Var-
sinkaan pienimmissa kunnissa tus-
kin on intoa tai aikaa miettia sosiaa-
lisen median pitkaaikaistallennusta.

Kuntien taloudellisen tilanteen
huomioon ottaen lisakustannuksia-
kaan ei kaivata. Niinpa lahtokohtana
on ollut selvittaa, voidaanko twiit-
teja kerata ja tallentaa keskitetysti,
mieluiten avoimen lahdekoodin
tyokaluilla. Twitter tarjoaa APl:n,
jonka kautta yksittaisia twiitteja voi
koota ilmaiseksi, kunhan hankkii ns.
Developer-tilin.Tililld on toki rajoi-
tuksia, mutta talla paasimme alkuun.

Kuntakohtaisesti twiitteja on tal-
lennettu organisaatioiden virallisilta
tileilta. Luottamushenkildiden ja
johtavien virkamiesten tilit vaatisi-
vat henkilokohtaisen suostumuksen,
mihin emme ole ryhtyneet, eika ai-
hettakaan tassa vaiheessa ole. Twiit-
teja riittaa testiaineistoksi virallisilta
tileiltakin. Isoimmilla kaupungeilla
voi olla useita virallisia tileja.

Ratkaisun tulee olla sellainen, etta
tallennettavia tileja voidaan lisata,
poistaa ja hallinnoida keskitetysti.
Tata varten on kehitteilld web-
pohjainen kayttoliittyma. Noin

FAILI 4/2020 X 21



sadalla kunnalla on vahintaan yksi
tili. Kayttoliittymassa on listattu
kaikki kunnat, joilla on Twitter-tileja,
ja nama tilit loytyvat viereisesta
pudotusvalikosta, johon kayttaja voi
myos lisata tileja. Tietokannat ni-
mettiin kaupunkien nimien mukaan.
Yhden kaupungin tietokannassa voi
olla useita tileja.

Tata kirjoitettaessa syksylla 2020
olemme kokeiluluonteisesti keran-
neet runsaat 200 000 twiittia.

Tekninen ratkaisu perustuu olen-
naisesti ajastukseen sen sijaan, etta
seurattaisiin reaaliaikaisesti, milloin
kukakin twiittaa. Tileja kaydaan
saannollisesti lapi ja otetaan talteen
uudet twiitit. Samalla paivittyvat
esimerkiksi tykkaysten maarat ja
muut ns. metriikat twiitista. Kokei-
lujen perusteella nayttaa silta, etta
parin tuhannen twiitin keraami-
nen tunnissa onnistuu normaalilla
PC:lla vaivattomasti. Koska twiittien
kokonaismaara paivakohtaisesti on
korkeintaan muutamia satoja, niin
Developer-tilin rajoitukset eivat ke-

raamisen suhteen ole viela ongelma.

Tilien alustusten suhteen rajat sen
sijaan tulevat vastaan. Taaksepain
voimme kerita vain reilut 3000
twiittid. Suomessa on jo kuntatileja,
jossa tama maara reippaasti ylittyy.
Tahan on suunnitteilla ratkaisu,
jossa tilin omistaja toimittaa meille
itse lataamansa datan ja suoritam-
me sitten migraation.Tama on viela
TODO:-listalla hankkeessamme.
Mutta lopputulema voisi olla, etta
tilinomistaja antaa meille luvan tal-
lennukseen, toimittaa kerran oman
twiittaushistoriansa, ja sen jalkeen
homma toimisi automaattisesti.

Koska aineisto tallennetaan tieto-
kantoihin, voidaan siihen kohdistaa
hakuja, mika saattaisi kiinnostaa
esimerkiksi tutkijoita ja kuntavies-
tijoita. Taman jatamme kuitenkin
tassa vaiheessa mahdollisissa jat-
kohankkeissa toteutettavaksi.

Mita ratkaisumme sitten maksaisi
kunnille? Kayttamamme ohjelmis-
tot ovat ilmaisia, laitteistoja on
kuitenkin yllapidettava. Sen suh-
teen puhutaan tilikohtaisesti ehka
kymmenista euroista vuodessa.
Hinnan ratkaisee lopullisesti se,
kuinka paljon ohjelmiston yllapito
vaatii ihmistyota. Selvitimme asiaa.

Lisatietoja Twitter-tallennusratkaisusta
saa jutun kirjoittajilta Digitaliasta.
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LIIKEARKISTO-
YHDISTYS

Liikearkistoyhdistyksen toiminta-
ajatuksena on kehittaa yritysten
ja muiden elinkeinoelaman yhtei-
sojen ja organisaatioiden tietojen
hallintaa, palvelua ja arkistointia.
Yhdistyksen padmaarana on edus-
taa alan korkeinta asiantuntemus-
ta Suomessa ja toimia siten, etta
jasenyhteisojen asiakirjahallinto ja
arkistotoimi on mahdollisimman
hyvin hoidettu.

Liikearkistoyhdistys ry on perus-
tettu vuonna 1960.

Jasenkunnan ammattitaidon ja
asiakirjahallinnon osaamisen kehit-
tamiseksi yhdistykselld on koulu-
tus-, tiedotus- ja julkaisutoimintaa.

Yhdistykselld on myos neuvonta-
ja konsultointipalvelua seka laajat
yhteydet alan pohjoismaisiin seka
muihin kansainvalisiin sisaryhtei-
soihin ja organisaatioihin.

Jasentoimintana yhdistys jarjes-
tad retkid ja tutustumiskaynteja
sekd muuta jasenistod lahentavaa
toimintaa.

Jasenet saavat neljasti vuodessa
ilmestyvan Faili-lehden, alennusta
koulutusmaksuista sekd mahdol-
lisuuden osallistua yhdistyksen
jarjestamiin retkiin seka muuhun
toimintaan.

Yhdistyksen jaseneksi voit liittya

ottamalla yhteytta sihteeriin Toni
Suutariin, 044 5512029, sihteeri@
likearkistoyhdistys.fi, tai hallituksen
jaseniin.




ARKISTOT

Kansallisarkisto uudistaa seulonta-
ja arvonmaarityspolitiikkaansa

Tytti
Voutilainen
Erityisiantuntija
Kansallisarkisto

ansallisarkiston keskei-

nen yhteiskunnallinen

tehtdva on arkistolain

831/19948jall §)

nojalla maaritelld, mitka julkisen
hallinnon tuottamat asiakirjatie-
dot on sdilytettava pysyvasti ja
missa muodossa osana kansallis-
ta asiakirjallista kulttuuriperin-
téa. Arvonmadaritys- ja seulonta-
toiminta on perustunut vuonna
2012 vahvistettuihin seulontapo-
litiikka ja -strategia-asiakirjoihin
(AL/21220/07.01.03.00/2012).
Seulontapolitiikka-asiakirja on il-
maissut Kansallisarkiston arvon-
madritys- ja seulontatoiminnalle
asettamat tavoitteet. Seulon-
tastrategia puolestaan on ilmais-
sut Kansallisarkiston arvonmaa-
rityksessa ja seulonnan menetel-
mit ja sitd ohjaavat periaatteet
ja kriteerit. Asiakirjat ovat ohjan-
neet my0s viranomaisia, kun ne
ovat tehneet Kansallisarkistolle
seulontaesityksid pysyvasti saily-
tettdvistd asiakirjatiedoista.

Uudistamisen lihtokohtia
Seulontapolitiikka ja -strategia-asia-

kirjoja on uudistettava Euroopan
Unionin yleisen tietosuoja-asetuk-

sen (679/2016), kansallisen tieto-
suojalain (1050/2018), tiedonhallin-
talain (906/2019) voimaantulon ja
erityisesto julkishallinnon digitalisoi-
tumisen vuoksi. Myos 2010-luvun
yhteiskunnalliset muutokset kuten
sosiaalinen media, vaatimukset kan-
salaisten ja vaestoryhmien osallista-
misesta ja julkishallinnon toiminnan
lapinakyvyydesta on syyta ottaa
huomioon.

Nyt viela vahvistamaton arvonmaa-
ritys- ja seulontapolitiikka-asiakirja
on luonteeltaan sailyttamisstrategia
ja julkilausuma. Politiikka koskee
yksinomaan julkishallinnon asia-
kirjatietojen arvonmaaritysta ja
seulontaa.Viranomaiset ja julkista
tehtavaa hoitavat yksityiset toimijat
voivat hyodyntaa politiikan periaat-
teita silloin, kun ne tekevat Kan-
sallisarkistolle esityksia pysyvasti
sailytettavista asiakirjatiedoistaan.
Yksityiset toimijat voivat soveltaa
asiakirjan periaatteita myos muiden
kuin julkisten tehtavien asiakirja-
tietojen arvonmaarityksessa.Yksi-
tyisarkistojen hankinta sinansa on
rajattu politiikan ulkopuolelle.

Politiikassa on sailytetty Suomen
arvonmaaritys- ja seulontape-
rinteen kestavimmat osat kuten
ennakkoseulonta (proaktiivinen
arvonmaaritys), yhteistyo viran-
omaisten kanssa ja asiakirjatiedon
elinkaaren hallinnan jatkumomalli.
Julkishallinnon digitalisoituminen on
lisannyt jatkumomallin, ennakko-
seulonnan ja viranomaisten kanssa
tehtavan yhteistyon merkitysta.

Arvonmaarityksen tavoitteet, teo-
riaperusta ja arvopohja on saily-
tetty, mutta ilmaistu suoremmin ja
laveammin.

Kansallisarkiston arvonmaaritys- ja
seulontatoiminnan lahtokohta on
edelleen, etta julkishallinnon mer-
kittavat asiakirjatiedot arkistoidaan
tutkimuksellisia ja muita yhteiskun-
nallisia kayttotarpeita varten.Tavoit-
teena on, etta koko yhteiskunta ja
sen kehitys on samalla intensiteetil-
la ja edustavuudella dokumentoitu
arkistoiduissa asiakirjatiedoissa.
Tavoitteena on myos, etta alkujaan
digitaaliset asiakirjatiedot sailyte-
taan pysyvasti, arkistoidaan digitaali-
sessa muodossa.

Politiikka edistaa avoimuutta ja lapi-
nakyvyytta korostamalla arvonmaa-
rityksen ja seulonnan ratkaisujen
perustelemista ja esittamalla, etta
Kansallisarkisto asettaa merkitta-
vimpien ja laaja-alaisempien seu-
lontapaatosten luonnokset yleisesti
lausuttaviksi.

Kadsitteet on saatettava
ajan tasalle

Politiikka-asiakirjan laadinnan suu-
rimpia ongelmia on arkistolain ja
uudemman lainsaadannon valinen
epasuhta. Arkistolaki on pahasti
vanhentunut teknisesti ja kasitteel-
lisesti. Tietosuojalainsaadanto ja
tiedonhallintalaki ovat tuoneet suo-
malaiseen asiakirjahallintaan uusia
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Kustannustekijdiden
analyysi (4)

7. Kustannustekijat

Tehtidvianalyysi (1)

1. Tehtavan
merkittavyys

2. Toimintaymparisto
3. Toimintaprosessi

Asiakirjallinen
kulttuuriperinto

o

Sdilytysmuodon
analyysi (3)

6. Tiedon
sailytysmuoto

Kaikki asiakirjatiedot

Informaatioarvon
analyysi (2)

4. Tietosisaltd
S. Kdyttotarpeet

kasitteitd ja ajattelutapoja.' Esimer-
kiksi keskeiset kasitteet "sailytta-
minen”, "pysyva siilyttaminen”,”
arkistointi” ja "arkisto” eivat vastaa
arkistolain vastaavia kasitteita ei-
vatka sita, miten ne on ymmarretty
Suomessa ennen tiedonhallintalakia.
Tasta seuraa tulkintaongelmia, jotka
toivottavasti ratkeavat arkistola-

kia uudistettaessa. Kasiteongelma
ratkaistiin siten, etta politiikka-asia-
kirjassa edella mainittuja kasitteita
kaytetaan tietosuoja-asetuksen ja
tiedonhallintalain tarkoittamassa
merkityksessa.

I Pekka Henttonen on kiinnit-
tanyt huomiota tahan esimerkiksi
Failin numeroon 3/2018 sisaltyvassa
puheenvuorossaan ja artikkelissaan
”Changing Finish archval legialation:
substantial changes in the shadow of
EU regulations”, Atlanti,vol. 28, n. 2,
2018, pp. 53-59.
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Henkildtietojen arkistointi
ja yleinen etu

Unionin tietosuoja-asetus ja kansal-
linen tietosuojalaki ovat nostaneet
henkilotiedot arvonmaarityksen ja
seulonnan keskioon, minka vuok-

si politiikkaan kirjoitettiin oma

luku henkilotietojen arkistoinnis-
ta. Henkilotietoja ei pida sailyttaa
tarpeettomasti eika tarpeettoman
pitkaan, mutta tietosuoja-asetus ja
tietosuojalaki mahdollistavat henki-
Iotietojen arkistoinnin yleisen edun
mukaisessa arkistointitarkoituk-
sessa. Fika tule unohtaa sita, etta
Suomen perustuslaki (731/1999)
turvaa tieteen ja taiteen vapauden
seka sananvapauden. Niinpa luvussa
tarkastellaan henkilotietojen merki-
tysta tutkimukselle ja asiakirjalliselle
kulttuuriperinnolle. Tietosuojalain-

saadanto ei maarittele yleisen edun
mukaisia arkistointitarkoituksia,
mutta politiikka-asiakirja ehdottaa,
etta siind kuvatut arvonmaarityksen
tavoitteet, menetelmat ja kriteerit
ja niiden perusteella annetut seu-
lontapaatokset ilmentavat yleista
etua.

Makroseulonnan ja kriteeri-
en kehittiminen

Arvonmaaritys- ja seulontapoli-
tiikan uudistamisen tavoitteita oli
myos kehittaa makroseulonnan
mallia ja kriteereita niin, etta entista
monimuotoisempien digitaalisten
asiakirjatietojen ja aineistojen ar-
vonmaaritys on helpompaa. Ar-
vonmaaritys tapahtuu usein yhden
julkishallinnon toimijan tasolla,
mutta julkishallinnossa on tehtavia,



joita hoitaminen kuuluu usealle
toimijalle. Saman tehtavan hoidossa
voidaan kayttaa useita erilaisia tie-
tojarjestelmia, mista seuraa asiakir-
jatietojen paallekkaista sailyttamista
ja paallekkaisia sailyttamiskustan-
nuksia.

Kansallisarkisto on pyrkinyt aiem-
paa valijempaan ja joustavampaan
makroseulontaan, jossa arvon-
maarityksen kohteena ovat aluksi
tehtavat, toimintaymparistot ja —
prosessit. Tehtavaanalyysissa tarkas-
tellaan kokonaisvaltaisesti tehtavien
yhteiskunnallista merkitysta, toimin-
taympariston toimijoita, toiminnan
kohteita ja ilmioita seka toimin-
taprosesseja. Analyysin tuloksena
voidaan tunnistaa myos ne tehtavat,
joiden yhteydessa ei kerry arkistoi-
tavia asiakirjatietoja.

Tehtavaanalyysia seuraa tietoaineis-
tojen informaatioarvon analyysi,
jossa tunnistetaan aineiston tarkein
tietosisalto ja arvioidaan niiden
kayttotarpeita. Sailytysmuodon
analyysissa maaritellaan arkistoita-
vien asiakirjatietojen sailytysmuoto.
Viimeksi arvioidaan kustannusteki-
joiden vaikutus arvonmaaritykseen
ja sailytysmuodon valintaan. Kustan-
nustekijat eivat kuitenkaan ensisi-
jaisesti ratkaise, mitka asiakirjatie-
dot arkistoidaan, mutta ne antavat
lisaperusteita arvonmaaritykseen ja
sailytysmuodon valintaan.

Arvonmaarityksessa on siis nelja
analyysitasoa, joissa sovelletaan eri
kriteeriryhmia. Kukin kriteeriryhma
sisaltaa eri kriteereja ja nakokulmia.
Politiikka-asiakirja kuvaa kunkin kri-
teeriryhman sisaltoa ja tarkoitusta,
ja esittaa esimerkkeja ja nakokohtia
niiden soveltamiseen.

Arvonmaarityksessa on hyva so-
veltaa kriteereja edella kuvatussa
jarjestyksessa, joka ei kuitenkaan

ole tarkeysjarjestys. Kriteerit eivat
sulje toisiaan pois, vaan taydenta-
vat toisiaan. Arvonmaarityksessa
ja seulonnassa on tarkeaa ottaa
huomioon useita nakokohtia ja
soveltaa eri kriteereja tapauskoh-
taisesti.

Poliikka voimaan ja kayt-
toon ensi vuoden alussa

Arvonmaaritys- ja seulontapoli-
tiikka vahvistetaan taman vuoden
lopussa. Kansallisarkisto jatkaa ar-
vonmaaritys- ja seulontatoiminnan
kehittamista. Politiikka-asiakirjan
tueksi tarvitaan kaytannon sovel-
tamisohjeita. Lisaksi politiikan laa-
dinnan yhteydessa todettiin useita
kehittamiskohteita kuten tehtavien
yhteiskunnallisten merkityksen
arvioinnin systematisointi. Arvon-
maarityksen ja seulonnan kehitta-
minen olisi tukevammalla pohjalla,
jos arvonmaarityksen ja seulonnan
teorioista ja menetelmista olisi
enemman tieteellista tutkimusta.
Tutkimuksen edistamisen tulisi olla
koko arkistokentan yhteinen asia.
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ARKISTOT

Laajennettu Elonet-palvelu on
Vuoden arkistoteko 2020

Juha
Henriksson
Arkistonjohtaja
Musiikkiarkisto

uoden arkistoteko
-palkinnot jaettiin tand
vuonna perinteiseen
tapaan Arkistoyhdis-
tyksen syysseminaarin yhteydes-
sd. Palkinnot jaettiin kuitenkin
ensimmaista kertaa historiansa
aikana virtuaalisesti, silla syysse-
minaari jarjestettiin koronavirus-
tilanteen takia webinaarina.

Vuoden arkistoteon valinnan
suorittaa Arkistojen Pdivan tyoryh-
ma. Arkistoteko-palkinnon lisaksi
raati voi harkintansa mukaan jakaa
kunniamainintoja. Tana vuonna raati
vastaanotti yhteensa seitseman eh-
dotusta vuoden arkistoteoksi.

Vuoden 2020 arkistoteoksi palkin-
toraati nimesi yksimielisesti Kan-
sallisen audiovisuaalisen instituutin
(KAVI) joulukuussa 2019 avaaman
uudistetun ja laajennetun Elonet-

palvelun (https://elonet.finnafi/).

Elonetin taustaa

Uudistetun Elonet-palvelun kehitta-
misprosessin lihtokohtana voidaan
pitad vuotta 2010, jolloin silloinen

Kansallinen audiovisuaalinen arkisto
(KAVA) allekirjoitti CSC:n kanssa
sopimuksen digitoidun elokuvan
arkiston kehittamisesta. Elokuvia
alettiin heti alusta ldhtien digitoi-

da 4K-laadulla. Kymmenen vuotta
sitten tdta voitiin pitad rohkeana
paatoksena, mutta 4K-laatu on
myohemmin osoittautunut KAVI:n
apulaisjohtaja Mikko Kuutin mukaan
monta kertaa oikeaksi ratkaisuksi'.
Sen ansiosta digitointeja ei ole tar-
vinnut tehda uudestaan, kun kaytta-
jien odotukset videon laadulle ovat
vuosien varrella muuttuneet.

KAVI:n digitointiprosessissa on kol-
me erillista tyonkulkua: I) “suora”
digitaalinen kopio, joka on varikor-
jattu skannaus ilman muuta korjai-
lua, 2) puoliautomaattisesti restau-
roitu kopio manuaalisella laadunval-
vonnalla, seka 3) laaja manuaalinen
restaurointi. Tahdn mennessd on
digitoitu vuosittain noin 50-70
pitkaa elokuvaa seka lisaksi satoja
lyhyt- ja dokumenttielokuvia. Suurin
osa digitoinneista tehdaan puoliau-
tomaattisella restauroinnilla, ja vain
muutama elokuva restauroidaan
manuaalisesti vuosittain.

Oikeudet elokuviin

Digitaalisen kulttuuriperinnon
saatavuuden edistamisen suurin
rajoittava tekija on usein ollut se,
etteivat muistiorganisaatiot yleensa

I Mikko Kuutti: "From Film to
Stream — 10 Years in the Making".
FIAF Journal of Preservation #102.

omista tekijanoikeuksia aineistoi-
hinsa. Oikeuksien selvittaminen on
tyolastd ja kallista, mika valitettavan
usein estaa aineistojen levittami-
sen verkon valityksella. Nykyisen
Elonet-verkkopalvelun taustalla
onkin KAVI:n maaratietoinen tyo
oikeuksien hankkimiseksi.Talld het-
kella KAVI omistaa jo noin 450 pit-
kan elokuvan oikeudet seka lisaksi
suuren maaran lyhyt- ja dokument-
tielokuvien oikeuksia.

Suomen elokuva-arkisto hankki
oikeudet Suomi-Filmin dokument-
ti- ja lyhytelokuvakokoelmaan jo
1980-luvulla, ja vuonna 2001 saatiin
pidatettya oikeudet Teuvo Tulion
koko tuotantoon, kun ohjaaja kuoli
ilman perillisia. Puolustusvoimien
elokuvakokoelma siirrettiin arkis-
toon vuonna 2003.

Vuonna 201 | KAVA osti oikeudet
Suomi-Filmin ja Suomen Filmiteol-
lisuuden elokuvakokoelmiin. Lisaksi
KKAVA hankki oikeudet Fenno-Fil-
min, Filmityon, Kinoston,Vainan-Fil-
min ja National-Filmin katalogeihin.
Naiden sopimusten seurauksena
KAVI:lla on nykyisin oikeudet suo-
malaisen elokuvan ns. kultakauden
kahden suuren tuotantoyhtion seka
lisaksi useamman pienemman yhti-
on taydellisiin luetteloihin.

Elonet-tietokanta
Kulttuuriperintoa arkistoitaessa

on tirkead, ettei tallenneta pelkas-
taan teoksia, vaan myos kattavasti

26 FAILI 4/2020



Katso elokuvia v

matti kassila

Poista rajaukset Verkossa saatavilla E3J

Verkossa saatavilla

Aineistotyyppi (~]
v Elokuva 18
Pitka elokuva v
Lyhytelokuva 5
Organisaatio (V]
Tekija (~)
Matti Kassila 12
VLMedia Oy 10

Hakutoiminnot v

Kansallisfilmografia v Ohje v

Aineistotyyppi: Elokuva > Pitk elokuva E3

b -4;.‘]“7 !

Sininen viikko Hilmanpaivat

English  Svenska

2 KIRJAUDU

Kaikki osumat v Q

Katso my&s:ah Matti Kassila, & Kassila, Matti, & Matti Kassila, & Matti Kassila & Co, & Matti Poika Kassila, & Matti Kassila Kommandiittiyhtio

RAJAA HAKUA Naytetaan1-13 /13  Jérjestd Tuloksia sivulla

Paamaja

Kuvaruutukaappaus elonet.finna.fi-palvelun hakutuloksista, hakusanalla "Matti Kassila".

metadataa. Suomen elokuva-arkisto
alkoi julkaista Suomen kansallis-

ta filmografiaa painettuna sarjana
1980-luvulla. Kaikkiaan julkaistiin 12
nidetta.

Elonet-tietokannan ensimmainen
sahkainen, julkinen versio julkaistiin
vuonna 2006. Painetut filmografiat
digitoitiin ja niiden sisalto siirrettiin
vahitellen verkkosivustolle. Elonet
oli aluksi lihes pelkastaan tekstia
sisaltava tietokanta, jossa oli vain
noin tusina valokuvaa kustakin elo-
kuvasta.Vuosien varrella on lisitty
yha useampia valokuvia, otteita
elokuvista seka lyhytelokuvia ja
uutiskatsauksia.

elonet.finna.fi

KAVI avasi ensimmaisen kavi.finna.
fi-kayttoliittymansa vuonna 2018.
Sen sisalto vastasi aluksi taysin
KAVI:n vanhaa elonet.fi-palvelua.

Uusittu elonet.finna.fi-palvelu
kaynnistyi 3.12.2019, ja samalla uusi
palvelu korvasi kokonaan aikaisem-
man Elonet-sivuston.

elonet finna.fi-palvelussa on tilla
hetkella katsottavissa noin 300 koti-
maista pitkaa elokuvaa seka tuhan-
sia lyhytelokuvia ja uutiskatsauksia.
Palvelu sisaltdda myos runsaasti
valokuvia ja julisteita.

Uusi Elonet-palvelu on tavoittanut
suomalaisten sydimet. Heti avaus-
kuukauden aikana joulukuussa 2019
palvelulla oli noin 600 000 kaytta-
streamausta. Kevailla 2020 palvelun
merkitys korostui entisestaan, silla
koronaviruspandemian takia ihmiset
siirtyivat yha laajemmin kayttamaan
digitaalista kulttuuriperintoa inter-
netin valityksella.

Vuoden arkistoteon perus-
telut

Raati toteaa perusteluissaan: "Ai-
neiston erityinen luonne tekee siita
haastavan arkistoitavan ja hallinnoi-
tavan. Palvelu on kuitenkin onnis-
tunut ratkaisemaan kaytettavyyden
ja saatavuuden ongelman, joka on
usein arkistojen kompastuskivia.
Tassd yhteydessa on myds mainit-
tava Kansallisen audiovisuaalisen
instituutin ennakoiva ote elokuvien
digitointien osalta, mika mahdol-
listaa niiden edelleen esittamisen
valkokankaalla tekniikan muututtua.
Vuosikymmenten filmografisten
tietojen keraamis- ja kirjoittamistyo
yhdistyy korkealaatuisiin digitointei-
hin ja restaurointeihin.

Yksityishenkiloille seka kulttuuri- ja
opetuskdyttoon suunnattua Elonet-
ilmaispalvelua kehitetaan edelleen,
mutta se on jo nyt merkittava kult-
tuuriteko. "
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Vuosien 1918-1945 lahetys-
toraporttien verkkojulkaisu

Vuoden arkistoteko -palkintoraati
paatti lisaksi yksimielisesti antaa
kunniamaininnan ulkoministerion
marraskuussa 2019 internetissa
julkaisemalle Suomen lahetystojen
vuosien 1918-1945 raporttisarjalle

(https://um.fi/opendata/raporttiar-
kisto/1918)).

Ulkoministerion marraskuussa
2019 verkkosivullaan julkaiseman
laajan historiallisen raporttiarkiston
kautta Suomen kaikkien ulkomaan-
lahetystojen lahettamat raportit
vuosilta 1918-1945 (yhteensa noin
14.000 raporttia) ovat jokaisen
luettavissa. Raportit olivat tuolloin
edustustojen tarkein tapa tuottaa
tietoa asemamaan ulko- ja sisapoli-
tiikasta, talouselamasta, yhteiskun-
nasta ja Suomen kannalta tarkeista
tapahtumista.Vanhin raporttiai-
neisto on Pohjoismaiden ja Saksan
lahetystoista seka Lontoon epavi-
rallisesta edustustosta.

Raati toteaa perusteluissaan: "Ra-
porttisarjan saattaminen suuren
yleison ja tutkijain kayttoon on
kadenojennus kaikille, jotka halua-
vat perehtya Suomen ulkoasiainhal-
linnon tilannearvioihin ajankohtina,
jolloin tulevia voitiin vain arvailla.
Raportit avaavat mielenkiintoisen
kurkistusikkunan itsenaisen Suo-
men alkuvuosikymmenten ulko- ja
turvallisuuspolitiikkaan.Verkkoai-
neiston vaivatonta kayttoa hanka-
loittava esitysmuoto — kuva kerral-
laan — ei tata saavutusta vahenna,
varsinkin kun palvelun haku- ja
rajoitusmahdollisuuksia on paran-
nettu."

Raati esittaa samalla toiveen, etta
aineistoa taydennettaisiin maam-
me sotilasasiamiesten raporteilla
samalta ajalta, ja toteaa: "Verkossa
julkaistu ulkomaanedustustojen
raporttiarkisto avaa kiitettavalla
tavalla suuren yleison suljetuk-

si maailmaksi joskus kokeman
ulkoministeriomme toimintaa
maamme historian dramaattisina
vuosina."

Juha
Henriksson
Arkistonjohtaja
Musiikkiarkisto

ansallisarkisto, yksitois-

ta valtionapuarkistoa ja

Musiikkiarkisto sopivat

vuonna 2017 keskinai-
sesta hankintapoliittisesta tyon-
jaostaan, jonka tarkoituksena
on turvata teemallisesti, ajalli-
sesti ja alueellisesti monimuo-
toisen ja riittavan edustavan
yksityisarkistoaineiston talteen
saaminen. Lisaksi sovittiin tie-
tyista yhteisistd yksityisarkisto-
jen hankinnan pelisianndista.
Hankintapolitiikan toisessa
aallossa mukaan on syksylla
2020 liittynyt yhteensd 12 uutta
arkistotoimijaa.

Mukana olevat toimijat

Yhteisen hankintapolitiikan ensim-
maisessa vaiheessa mukana olivat
Kansallisarkisto, Suomen Elinkei-
noeldaman keskusarkisto, Suomen
Urheiluarkisto, Suomalaisen Kir-
jallisuuden Seuran arkisto, Svenska
litteratursallskapets arkiv, Svenska
Centralarkivet, Porvarillisen Tyon
arkisto, Keskustan ja maaseudun
arkisto, Tyovaen Arkisto, Kansan
Arkisto, Toimihenkiloarkisto, Urho
Kekkosen arkisto ja Musiikkiar-
kisto.

Toisessa vaiheessa mukaan ovat
liittyneet Aalto-yliopiston arkis-
to, Helsingin yliopiston arkisto,
Kansallisgalleria, Kansalliskirjasto,
Sibelius-museo, Siirtolaisuusins-
tituutin arkisto, Suomen arkki-
tehtuurimuseon arkisto, Suomen
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Yksityisarkistojen hankintapoliittiseen
tyonjakoon mukaan uusia toimijoita

ilmailumuseo, Teatterimuseon
arkisto, Tietoarkisto, Turun yliopis-
ton HKT-arkisto ja Abo Akademis
bibliotek.Yhteista kansallista han-
kintapoliittista tyonjakoa noudattaa
nyt 25 yksityisarkistoja hankkivaa,
sailyttavaa ja kayttoon antavaa or-
ganisaatiota.

Tyonjako ohjaa arkistoja ja
luovuttajia

Yhteisen tyonjaon tarkoituksena
on paitsi turvata monimuotoisen ja
edustavan aineiston talteen saa-
minen, myos valttaa paallekkaista
tyota. Mukana olevat organisaatiot
ovat esimerkiksi sopineet, kuka
vastaa tiettyyn teemaan tai ilmioon
liittyvista aineistoista. Henkiloarkis-
tojen tyonjaosta on sovittu muun
muassa ammattiryhmittain. Samoin
on sovittu vaikkapa harrastusjarjes-
tojen, kulttuuri- ja sivistysjarjestojen
seka poliittisten jarjestojen aineis-
toluovutuksiin liittyvasta tyonjaosta.

Kukin mukana oleva organisaatio
ohjaa tiedustelijat luovuttamaan
aineistonsa tyonjaon mukaiselle
organisaatiolle. Luovuttajan tahtoa
kuitenkin kunnioitetaan, vaikka se ei
olisi arkistojen keskenaan sopiman
tyonjaon mukainen. Luovuttajan
tahtoa kunnioitetaan erityisesti

henkilo-, perhe- ja sukuarkistojen
kohdalla.

Tyonjakoa tarkennetaan koke-
musten karttuessa. Tavoitteena on
kokoontua vahintaan kerran vuo-
dessa sopimaan tyonjakotaulukon
paivityksista.

Yhteisia pelisaintoja

Yksityisarkistojen yhteisessa han-
kintapolitiikassa mukana oleminen
edellyttas, etta organisaatiolla on
arkistointiin riittavat edellytykset,
kuten ammattitaito, arkistokelpoi-
set tilat ja valineet. Paitsi tyonjaosta,
mukana olevat toimijat ovat sopi-
neet myos tietyista hankintapoli-
tiikkaan liittyvista pelisadnnoista.
Niihin kuuluu esimerkiksi se, ettei
emoarkisto-kokonaisuutta rikota
eli kokonaisuuteen sisaltyvia liittyvia
arkistoja ei irroteta "paaarkiston”
yhteydest3, vaikka ne periaatteessa
kuuluisivatkin toisen arkistotoimi-
jan hankintapolitiikan piiriin. Tasta
paasaannosta on kuitenkin perus-
telluista syistda mahdollista poiketa.

%
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Yksityisarkistoaineistot ovat monimuotoisia: Kuva: Holger Sihvolan

arkisto, Musiikkiarkisto.

Tarkoitus on, ettd omistusoikeus
aineistoon siirtyy arkisto-organisaa-
tiolle ja talletuksia otetaan vastaan
vain poikkeustapauksessa. Aktiivi-
kaytossa olevaa aineistoa ei yleensa
oteta vastaan. Toimivien yhteisojen
kohdalla rajana on pidetty 10 vuot-
ta, mutta aikarajaus ei valttamatta
koske esimerkiksi tuhoutumisvaa-
rassa olevia arkistoja, lakkautettujen
yhteisojen arkistoja, sahkosyntyisia
aineistoja, nykypaivan dokumen-
toinnin myota kertyvaa aineistoa,
kuolleiden henkiloiden arkistoja tai
henkilon itsensa luovuttamia henki-
Ioarkistoja.

Yhteisesti sovituissa pelisaannoissa
korostetaan, etta aineiston tulisi en-
sisijaisesti olla vapaasti kaytettavis-
s3, jollei siihen kohdistu rajoituksia
lainsaadannosta johtuen. Mahdol-
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liset luovutussopimuksiin kirjatut
kayttorajoitukset tulisi maaritella

paasaantoisesti maaraaikaisiksi.

Yksityisarkistojen neuvo-
telukunta

Laissa Kansallisarkistosta
(1145/2016) on maaritelty, etta
Kansallisarkiston yhteydessa toimii
opetus- ja kulttuuriministerion
nimittama Yksityisarkistojen neu-
vottelukunta, jonka tehtavana on
edistaa yksityisiin asiakirjoihin ja
niihin sisaltyviin tietoihin kohdistu-
van arkistotoiminnan koordinoin-
tia ja yhteistyota.

Ensimmainen yksityisarkistojen
neuvottelukunta toimi vuosina
2017-2019.Vuonna 2020 nimet-
ty uusi neuvottelukunta jatkaa
tehtavassaan 31.12.2022 saakka.
Neuvottelukunnassa ovat edus-
tettuina muun muassa Kansallisar-
kisto ja yksityisia keskusarkistoja,
mutta myos esimerkiksi tutkijoita
ja yliopistoja seka muita keskeisia
sidosryhmia kuten Arkistoyhdistys,
Sukututkimusseura, Kotiseutuliitto
ja Museoliitto.

Yhteistyo jatkuu

Vaikka yhteisessa hankintapolitii-
kassa on mukana jo 25 organisaa-
tiota, joukosta puuttuu silti keskei-
siakin toimijoita. Nykyisen yksi-
tyisarkistoaineiston moninaisuus ja
digitaalisoituminen eivat myoskaan
viela nay riittavan vahvasti tyonja-
ossa. Hankintapoliittinen yhteistyo
tuleekin viela laajenemaan, ja ns.
kolmaskin aalto on viela tulossa.
Mutta ennen seuraavaa aaltoa on
tarkoitus tarkastella niita koke-
muksia, joita hankintapolitiikan
toisesta aallosta on kertynyt.

LIIKEARKISTOYHDISTYS

Asiakirjahallinnon peruskurssi

27.-28.1.2021

Liikearkistoyhdistyksen lahes
vuosittain jarjestama Asiakirjahal-
linnon peruskurssi pidetaan 27.ja
28.1.2021 koronatilanteen vuoksi
verkkokurssina (Teams). Perus-
kurssilla kaydaan lapi mm. asiakir-
jahallinnon sanastoa ja kasitteita,
organisointia, asiakirjahallinnon
hyotyja, pitkaaikaissailytysta, digi-
tointia ja asiakirjahallinnon roolia.
Kurssin hinta on jasenille 300 e ja
muille 400 e. Hintoihin lisataan 24
% arvonlisavero. Hintaan sisaltyy
Sdilyyko sdhkaoinen — ja kuinka kau-
an? -kirja, joka postitetaan osallis-
tujille etukateen. Tarkemmat tiedot
ja ilmoittautumislomake loytyvat
yhdistyksen verkkosivuilta.

Keskiviikko 27.1.2021
Aamupaiva klo 9—12:
Janne Jokinen, Senaatti-kiinteistot

*  Asiakirjahallinnon termit ja
kasitteet

* Lainsaadannon vaatimukset

* GDPR

* Asiakirjahallinnon standardit

Tauko klo 1213

Olli Alm, Suomen Elinkeinoela-
man Keskusarkisto

* Fyysisten arkistojen hallinta
* Arvonmaaritys ja seulonta
* Jarjestaminen ja luettelointi

Torstai 28.1.2021
Aamupaiva klo 9—12:

Toni Suutari, Terveyden ja hyvin-
voinnin laitos

*  Asiakirjojen digitointi

e Sihkoinen arkistointi

e Metatiedot

*  Dokumenttienhallinta

Tauko klo 12-13
litapiiva klo 13-16:
Mikko Hyvarinen, Nokia Oyj

*  Asiakirjahallinto yksityisella
sektorilla

*  Liiketoiminnan vaatimukset

*  Kansainvalinen toimintaympa-
risto asiakirjahallinnon nako-
kulmasta
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Laaksonen

PALVELEVAT SAILYTYSRATKAISUT

Suomalaista
osaamista ja laatua
koko toimitusketjun
alusta loppuun.

Lisaa meista laaksonen.fi

TEHTY SUOMESSA

Metallivalmiste © || MADE IN FINLAND

A.LAAKSONEN OY
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disec.fi

DISEC

Tietosi on aina sinun saatavilla
ja hyodynnettavissa turvallisesti

Jata organisaatiosi tietoasiat asiantuntijoidemme
haltuun, ja keskity turvallisin mielin ydinosaamiseesi.
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Oma ja luotettava Raataloidyt, Terveydenhuollon
ICT-infrastruktuuri skaalautuvat kuvantamisen
palvelut palvelut
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Sahksi . .
arkistopalvelu kokoelmahallinta

Posti Green

Kasten

Gonvarri Material Handling

Kasten-kalusteet
kaikkeen sailytykseen

Suomalaista suunnittelua
Turvalliset ja tukevat
Tyylikkaat ja kevyesti
liikuteltavat

Yksilolliset ratkaisut
Kokemuksella ja ammatti-
taidolla

Constructor Finland Oy, Lohja
Puh. 019-36251, www.kasten.fi




